CITELIMJAJIHA BOJIHULIA 3A UHTEPHE BOJIECTH

BPHHAYKA BAHA
-~
IIPABUJOHHUK
O KAHIOEJAPHJCKOM H APXUBCKOM
MNOCJIOBABY
-

Y Bpmwaukoj bawn, 2011. roaune



Ha ocHoBy unana 38. ctas 1. Tauka 1) 3akoHa o KynTypHuM 106puma (,, Ci. .
PC “6p. 71/ 94), n un. 25. Craryra Creunjanse Gonuuue 3a uHTEpHE GonecTu Bpmauka
bama, Ynipasnu og6op Cnenujanne 6oHune 3a uHTepHe Goslect Bpmauka Bama
OZIpyKaHoj JaHa AM@ 2011. rogune, goHeO je

INPABUJIHHUK
O KAHIEJIAPHJCKOM U APXHMBCKOM ITOCJIOBABY
CIIELHMJAJIHE BOJIHMULIE 3A UHTEPHE BOJIETCU BPIbAUKA FAKA

OTILUTE OZIPEJIBE

Ynan 1.
Osum IpasunHukom yTBphyjy ce HaYMH KaHLENAPUJKOT U apXUBCKOT IIOCIOBaa
Crenujanne Gonuuue 3a HHTEpHe 6onectu Bpmwauka bama (y gasem Tekcry Crienujanta
OonHHUIIA).

Ynan 2.

Kannenapujko ¥ apXMBCKO MOCJIOBame 00yxBaTa: NPHUMarbe, €BUACHTHPARKE H
pacnopehuBame npeamera (akara) y paj, agMUHUCTPATHBHO-TEXHWYKO oOpahuBarme
npeqMera, OTNPEMame IIOINTE, pa3Boheme NpeAMeTa M akara, Kiacupukauujy u
apXWBUPAE, CMELITAj, YyBake U OJpXKaBame, EBUACHTUPAILE Y AapXHUBCKY KIHHTY,
H3JTyurBame Oe3BPEHOT PErMCTPaTypCKOr MaTepHjana M Npenajy apxuBcke rpabje
HayIe)XHOM ApXUBY 6e3 0031pa Jia 1M Cy HOCHOLM nanup, (UM WM JUTHTATHA 3aIlKc.

Ynan 3.

VY OKBUpY KaHUENAPHMjCKOT IOCIOBama IMOjeAUHU TEpMUHH wuMajy cienehe
3HaueHe:

AKT (cnyxOeHu IONKC) je CBAKM NHUCaHU cacTaB (KJIACHYHH, ENEKTPOHCKH-
JUIHMTANTHA) KOjUM ce nokpehe, nonymyje, Mema, IpeKuaa Wik 3aBpiiaBa Heka ciyxoeHa
JEJIaTHOCT OPraHa Wiu opraHusalyje.

[MPUJIOI je mucaHu cactaB (IOKYMEHT, Tabesa, rpadMKOH, LPTEX M CJl.) WM
QusKMuUKKM TpeAMeT, KOjH ce NpWiiae y3 akT paid JAOoNymaBama, 00jalliberma HIH
JI0Ka3uBama caJipyKuHe aKTa.

IMPEJIMET je ckyn cBUX akaTa W MPHUIIOra KOjH ce OJHOCE HA MCTO IUTAKE WU
3aJlaTaK ¥ YuHe noceGHy LeNuHy.

JIOCHMIE je cxyn BuIe MpeamMeTa Koju ¢e 0JHOCE Ha UCTY MaTepujy MM Ha MCTO
NPaBHO U PUIUYKO JTUILIE.

DACIMKIIA je ckyn BuIle npeaMeTa WIH JOCHjea KOjU Ce MOCIe 3aBPLICHOT
MOCTYIIKA 4yBajy cpejeHH y HCTOM OMOTY.

IIMCAPHHUIIA je pagno MecTo rae ce Bpue cieaehu mocioBu: mnpujeM,
OTBapame, Npernefame, pacrnopehrBame noite, eBUIACHLMjE W 3IPYKUBAKE aKaTa,
JOCTaB/barbe aKara, OTIPEMAmE IOIITE, pa3Boheme akaTa U FHXOBO apXUBHPALE H
qyBame.

APXHMBA IIMCAPHMUIIE je neo rae ce uyBajy 3aBplICHH NMpPeIMETH 10 HCTEKA
HapeHe roJIMHE Y OJHOCY Ha FOAMHY Kaja je npeaMeT pellieH.
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APXHNBCKM JIEIIO cy mocebHe mpocTopHje MM OpMaHM y KOjUMa Ce 4yBa

PErHCTPaTypCKH Matepujai v apXuBcka rpaja Mo MCTEKy pPOKOBAa UyBama y apXHBHU
MUCAPHHUIIE.

Ynau 4.
Y OKBUpY apXUBCKOT MOCJIOBama MojeuHHA TEPMUHHU UMajy cieliche 3Haueme:

PEI'MICTPATYPCKH MATEPUJAJI yune cnucH, CHUMLH, 3aIliCH, JIOKYMEHTA,
KibUre M KapTOTeKa O EBUJCHUMJM THX CIOKMCA NPUMIBCHMX M HACTAIUMX y pajy
opraHusaiije, 0K Cy OJ 3Hauaja 3a TeKyhM paj WM [OK Ce M3 TOr MaTepHjaia He
H3BpLIY ofabupame apXuBcke rpalje.

APXHUBCKA T'PABA je caB u3BOpHM WM DENpOAYKOBaHM (IIHCAHH, LPTaHH,
wramnadd, ¢ororpadgucany, WM Ha ApYrM HauMH 3abeNeKeHH) JOKYMEHTApHH
MaTepHjal o 3Hauaja 3a MCTOpHjy, KyATypy M OCTane ApYyIUTBeHe MOTpebe, KOjH je
HacTao y paay opranusauuje, 6e3 o0631pa kaja je u rje HacTao.

OHABUPAILE APXMBCKE T'PABE W WU3JIYUUMBAILE BE3BPEJIHOT
PETMCTPATYP CKOI' MATEPHJAJIA je noctynak kojuM ce apxuBcka rpaha ona6upa
M3 PEerHCTPaTypCKOT MaTepujaia y3 M3NyduBame OHUMX JEJNOBA PETHCTPATYPCKOT
Marepyjalia KojuMa je MpecTala BaXHOCT 3a TeKyhiu paj, a Koju Hemajy CBOJCTBO
apxuBcke rpale.

BE3BPEIHN PEI'MCTPATYPCKHM MATEPUJAJL uuHHM perucTparypcku
MaTepHjail KOMe je TpecTaja BaXHOCT 3a TeKyhM paj, a Huje OLEHEH Kao apXHBCKa
rpaha.

JIUCTA KATET'OPUJA PETMCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA ca pokoBuMa
dyBama je OMIUTH AaKT, KOja CaipXd IONMHMC CBHX KATErOpHMja PErMCTPAaTypPCKOT
MaTepHjajia HacTanor y paly M HHXOBe PoKoBe 4yBama. Ha ocoBy Jlucte Bpmm ce
onabuparse apxuBcke rpabe (kaTeropuja Koja UMa pOK UyBama TPajHO) U M3TyUHBAH:C
Ge3BpeHOT PETMCTPATyPCKOr MaTepyjaia (KaTeropHja ca onepaTMBHUM POKOBHUMA).

APXUBCKA KBHUIA je eBugeHumja Koja CaipXd MOMMC LENOKYITHOT
perucTpaTypckor marepujana (MHBEHTapHU MpeETJea) HACTalor Yy pady, Kao M OHOT
PEerucTpaTypCcKOr Marepujajia Koju ce no 6M10 KOM OCHOBY Hajasu y 3/paBcTBEHOM
LICHTpY.

PETUCTPATYPCKA JEJIMHUILIA je dacumnika, KyTuja, peructparop rie ce
apxuBupa (O/1axe) perucTpaTypcKu MaTepHjal U apXUBCcKa rpaha.

MEJIULIMHCKA JIOKYMEHTALIMJA je noxyMmeHrauuja Koja je HacTana y
CTPY4YHO-MeANLUHCKOM pany Cnenujanne 6oaHuIe 3a HHTEepHE 6onectn Bpmwauka bama.

I
[TPUMAIBE, IIPEI'JIENABE U PACIIOPEBHUBALE TIOILTE

Ynawu 5.
Ilpumame mowre (axara, oJHeCaKa, NaKeTa, HOBYAHUX MHCAMa, TEJErpama U Jp)
spiH ce y [IpaBHOj ciy:k0H 0 YCTaHOBIbEA MHCAPHHMIIE.
IHowTa ce mpuma y TOKy Tpajama paaHor BpeMeHa.

Ynan 6.
[IpuMame nmowTe BpIIM ¢ MyTeM Npey3uMarha y MOMITH.
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Pannuk IlpaBne ciyx6e koju HenocpeaHO NpUMa MOIITY OJ CTPaHKe WITH MPEKO
Kypupa-JocTaBjbaya, JAyXaH je Ja MOTBpAM MNpHUjeM NOMWIbKe cTaBjbajyhu oOTHCAK
npujeMHOr mrTamMOMba MM MNpPEeKo MOTNUCAa Y JOCTABHOj KHbU3H, JIOCTABHUIIY,
TIOBPAaTHULM WJIM Ha KOMHMJU aKTa 4YMjU Ce OPHIMHAN npuma (OCHM aKko je mpujem
noTBpheH y A0CTaBHO] KHBU3H).

[IpuMmarbe nolTe NPEKo MOIITAHCKE CIy)KOe MM MOAN3ame U3 MoLuTaHcKor ¢daxa
BpHIU c€ MO BakehnM momraHcKuM Mponucuma.

Ynan 7.
OO6uuHy WM mpenopydyeHy NOINTY, NPUMJBEHY y 3aTBOPEHUM KOBEPTHMA,
otBapa paaHuk [TpaBHe ciyxbe.
[Towmpke Ha Koje Cy 03HaYeHe Kao ,,JpaKaBHa TajHa", ,,cCTPOro MOBEPJHUBO®,
,»TIOBEPJBHBO* UIIH ,,AHTEPHO™ OTBapa TUPEKTOP WK paJHHUK KOjH je 3a TO oBiamheH.
[Tommbke y Be3M ca pacnucaHUM jaBHUM HabaBKama, JHMIUTaldjaMa,
KOHKypcHMa 3a u3Boleme pajoBa U CIMUHO 0TBapa oApelheHa komucuja.

Unan 8.
[Ipu otBapamy KoBepaTa TpebGa MasUTH Ja ce HE OLITETH HMXO0Ba CaJpXKHHA,
Ja ce MPUJI03M akaTa He oMellajy, U3ryoe u CIMuHo.
V cnyuajeBuMa Kaja JaTyMm Mpejaje MOUITE MOXe OWTH OJ BaXHOCTH 3a
pauyyHamwe poKOBa, y3 NPUMJIbEHY MOIIUIbKY Tpe6a MPUIOKHUTH U KOBEpaT.

Ynan 9.
AKO Cy KOBEpTH TMOLIMJBKH, OMOTH TaKeTa ¥ JPYruX MOIMWbKH omteheHu, a
NOCTOjU CyMMba O HeoBJalIeHOM OTBapamy, Mpe OTBapama O TOMe TpeGa CauMHHUTH
3aNMCHUK Y MPUCYCTBY ABa paJHHKA M KOHCTATOBaTH BPCTY W oO6UM ourrehema W A3 JIH
IITa HEJOCTAje Y IPUMJbEHO] TTOIIMIBKH.

Ynan 10.

Ha cBaku npuMsbeHU akT Koju fie OMTH 3aBelicH Y ACIOBOJHHK, M0 3aBPIICHOM
nperyiely paaHUK KOju OTBapa U Mperjieja NPUMJbEHY MOUITY CTaBJba OTHUCAK MPHjEMHOT
mraMOuba.

Otucak mpujeMHOr mMTaMOUba CTaB/ba c€ MO MPaBUIY Y TOPH ACCHH Yrao
IpBE CTPAaHE, a aKO Ty HeMa MecTa OTHCaK MPUjeMHOT 1ITaMOWba CTaBba ce€ Ha JPYro
NOroJIHO MecTo, BoJehy pauyHa Jja TEKCT NOJHeCKa OCTaHe MOTIYHO UUTAaK U Pa3yMJbHB.

AKo Ha Mpeam0j CTpaHd HeMa JAOBOJHHO MECTa OTHCAaK MPHjeMHOr ITaMOuIba
cTaB/ba Ce€ Ha noJiehuHM aKkTa y TOpmM JIEBH Yrao, a ako Cy CTpaHe aKTa y LeIHHH
NONyHwEeHe TEKCTOM OTHCaK C€ CTaBJ/ba Ha KOMAJ UYMCTE XapTHje KOju ce mpuuBpluhyje 3a
aKT.

Ynau 11.
V orucak npujeMHor mrambuiba ynucyjy ce cienehu nogauu:

-y pyOpuKYy ,, IpUMJbEHO" — aTyM MpHjeMa aKTa

- Yy pyOpuKy ,OpraHuzaioHa jeIMHWIA“ — O3HaKa YHYTpallmbe
OpraHu3aloHe jeAnHULE

- Yy pyOpuky ,,0poj“ — 6p0oj OCHOBHE €BHAEHLM]E U3 AEIOBOJHUKA

-y pyOpuKy ,,ipusior — ykymnas 6poj NpMMJbEHUX Npusora

-y pyOpuKy ,,BpeqHOCT" - BpeJJHOCT NOIINIBKE YKOJIMKO j& BpeJIHOCHOT
Kapakrepa.
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AKO ce IpUJIOr CacTojU U3 BUILIE JUCTOBA Tpeba Ha3HAUMTH U Opoj JMCTOBA
TaKBOT MPUJIOra.
Kosepar xoju ce mpuiaxe y3 akT, NPUIOKEHH TEKCTOBH, MapKe U CI. HE
CMatpajy ce NpUIo3uMa.
Ocrane o3HaKe Ha akTUMa (HIIp. Be3a OpojeBa U ci) Gesiexe ce Mmopes OTUcaKa
TNpPHjEMHOT ITaMOUIba.

Ynau 12.
[Ipumibeny noiwuTty pacnopelyje paaHUK KOjU OTBapa W MperJieia Moiiry.
PacniopehuBame axara ce BpIIYM c€ UCTOT JaHa Kaj je NMoIITa NpUMIbEHA.

Unan 13.

Ha akra xoja creapa Cnenujansa GoJHHMIIA CTaB/ba C€ 3aBOJHU HMITAMOWIb KOjU
calp:ku IpxaBHU rp0, HasuB penybauka Cpbuja ¥ HaszuB CreuujanHa Gonduua 3a
MHTEpHE GOJIECTH, NPOCTOP 3a yNMUC AENOBOJHOr Opoja M JaTyma 3aBohjera U Ha Kpajy
Ha3uB Mecta Bpmauka bama.

M1
SABOBEE AKATA, YITMCUBAKBE Y OCHOBHY EBUJIEHLIUTY

Unan 14.

[TpumibeHH U pacnopelleHu akTH 3aBoJie C€ y OCHOBHY €BHJCHIMjy MCTOT JaHa U
MOJ1 ICTHM JIaTyMOM TOJ| KOjHM CY NIPUMJbEHH.

Tenerpame u axre ca ofpeheHUM pOKOBMMA MM aKTe MO KOjUMA C€ MMa XUTHO
MocTynaTu Tpeba Mpe OCTalMX akaTa 3aBeCTM Yy OCHOBHY EBMIEHIM]Y M OOMax HX
JOOCTaBUTH y pajl HAJUIEKHO] cIyxOu.

Axo ce 36or BenMkor Opoja MpPUMJbEHHX aKaTa WM M3 JPYruX OMNpaBAaHMX
pasnora NpUMJECHH aKTWM He MOTY 3aBECTH MCTOT JaHa Kaj cy NnpuMibeHH, 3aselihe ce
HajkacHHje caeneher paJHor faHa, rpe 3aBol)ea HOBE MOLUTE U TO MOJ AATYMOM Kaj Cy
IPUMJBEHH.

Ynan 15.
OcHOBHa eBUEHLMja aKaTa je JIeIOBOAHHUK.

Unan 16.

JIENOBOIHMK C€ BOJM IO CUCTEMY OCHOBHUX OpojeBa U noadpojesa.

OcHoBHUM OpojeM Tj. peqHUM OpojeM IeN0BOAMKA, 03Ha4YaBa ce MPeAMET CBaKOr
IPUMJBLEHOT WM COTICTBEHOT aKTa KajJa ce MpBU MYT 3aBOJAU Y JAJOBOIHHUK.

OcHoBHM Opoj npeameTa ce 1o NpaBuy ¥ TOKY FOIMHE HE MEha.

IonbpojeBuma, Tj. peaHuM OpojeBUMa,03HayaBajy c€ CBH HAKHAIHO MPUMJBEHH
aKTH y BE3H C jelHUM IPEIMETOM 03HaYCHUM OCHOBHHM GpojeM.

YhucuBamwe nojaTaka y JeJOBOAHMK BpIIM CE€ MAaCTUJIOM WM XEMHjCKOM
OJIOBKOM, YNTKHUM PYKONIMCOM H TO Ha ciielehn HauuH:

-y pyOpuky 1 ynucyje ce ocHOBHM GpOj AENOBOJHHKA;

-y pyOpuKy 2 ynucyje ce KpaTka caJp)XHHa NpeJMeTa Tako A3 U3 HaBeAeHOT

OyJe jacHO Ha Koje NUTamke WM MATEPH]y e TIPEeIMET OJHOCH;
-y pyOpuky 3 ynucyje ce noadpoj;
-y pyOpuky 4 ynucyje ce JaTyM npujeMa MonJbKe;
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-y pybpuky 5 ynucyjy ce Mojau o IOIIKMbaoLy 1 TO 3a NpaBHa JIMLA HA3UB U
CcenMIITe, a 33 (UMUK JUUA MME, TIpe3HMe U NMPeOUBAJIHIITE;NPH 3aBOhebY
CONCTBEHMX MpeJMeTa — aKaTa, y OBy pybpuky ce ymucyje ckpahenuna ,, CII¢
(comcTBeHM);
-y pyOpuky 6 ynucyje ce 6poj NpUMIbEHHUX JIOTIHCa U JaTyM;
-y pybpuxy 7 ynucyje ciyx0y kojoj ce npeamet ynyhyje y pax;
-y pyOpuky 8 ymucyje ce gaTyM passolemna;
-y pybpuky 9 craBma ce jemHa OJl 0O3HaKa KOjy Cy peepeHTH CTaBHIM Ha
npuMepak akra koju he 6uTH ¢ IpeIMETOM apXUBUpPaH H TO:
o ,ala“ ca O3HAKOM 3a apXMBHUPAE, aKO j& paj ca NPeAMETOM MOTIYHO
3aBplIeH W npeaMeT Tpeba apXHUBUPATH;
o ,,P“u marym o kaga pedepeHT cTaBiba NPEeAMET Y POKOBHHK, OJIHOCHO
Kaja ce npernocrassba Aa he cruhin 1o nomyHe npenMera;
o Os3Haka OpraHu3alMoHe jeIMHHULE KOjoj j€ yCTYIUbeH NMpeAMET 3a JaJbH
paji yHyTap OpraHu3alMje;
o Peu ,u3BopHO“ a wuchpen Tora IyH HasMB M MECTO OpraHa,
OpraHu3aliyje Wiv JIUIa KoMe je MpeaAMET ynyhieH Ha peliaBarme;

CBYM HaKHAJHO NPHMJBEHH aKTH KOjU C€ OJHOCE HA MCTH NMpEeAMET 3aBOAE Ce Noj
MCTHM OCHOBHHM 6pojeM ca JI0aBarmbeM HapeJHOT noabpoja.

Kajg ce momyHe cBe pyOpHKe y MENOBOJHMKY TNpeiBuleHe 3a YNHUCHBAKBE
noabpojeBa, nake 3aBohere akaTa KOju ce OJHOCE Ha HCTH NPEAMET BpLIM Ce
TMpeHoIIemheM OCHOBHOT Gpoja y cneaehy cnoGoaHy pyopuky 3a OCHOBHE Opojese, a
HCTIpE]] peut ,,lpeHoc™ Tie je MpejMeT MPBH MyT YNMCaH, YIUCYjy ce OCHOBHU OpojeBu
n3mel)y KOjux je mpeHeT OCHOBHH 0poj.

Ha ¥CTH HAuMH ce TOBE3Y]y U 3aje[HO PelIeH! NpeMETH U3 PaHWjuX roAUINTa, ¢
THM LITO ce mopen 6poja ynucyje v roJuHa.

Ynawn 17.

JlenoBOJHHK Ce 3aKibyuyje Ha Kpajy roaune (31. neuembpa), ClIy)K6eHOM
3a6eIelIkoM HAMKMCAHOM HCIIOJ HOCHeNher 6poja, y3 KOHCTATalujy KOJNHMKO jé YKYIHO
TnpeAMeTa 3aBefieHo y Toj roaunu. Osa 3abeneiika ce AaTupa M OBepasa ciykOeHUM
re4yaToM, a MOTIHCYj€e j€ PAIHUK KOjU BOJH JAENTOBOIHUK.

Ha xopuuama 1 xpGaty JeI0BOJHUKA UCIICYje ce KPYITHHM ClOBUMa Crenujansa
Gonuui@ 3a MHTepHE Gonectd Bpmadka Bama. Mcnon Hasupa cTaBibajy ce NMOYETHA U
3aBpIIIHA FOJIMHA, KAO W NPBH U MOC/E M OCHOBHM Pe/iHK Opoj.

Unan 18.
HakHagHO NPUMJBEHM aKT KOjU je y BE3M Ca MNPEeIMETOM 3aBEJCHHUM I10A
OCHOBHMM OpojeM Yy TNpeTXOJHO] TFOJMHH, 3aBOAM C€ IMOJ OCHOBHMM OpojeM y
JICIOBOJHYUKY M TIOBE3Yje Ca OCHOBHHM OpOj€M M3 NPETXOAHE FOJMHE.

Ynan 19.

CacTaBHHM €0 JEJIOBOJHHKA MOXKe GMTH MONMC aKara, KOju ce BOAM y OOMHKY
KEbHTe H CITy)KH 33 3aBOhere aKara M JOMHCa UCTE BPCTE KOjH C& MacOBHO npuMajy, a
0 KOjMa ceé BOJM HCTH MOCTymaK (Hnp. 3axTeBd JAMPEKTOpY M OIUIyKe IMPEKTOpa,
MOTPOINAYKM KPEAWTH, JIEKAPCKa YBEpea, MoBpeheHnuke AUCTe U MPENncH OTIyCHUX
JMCTA, M3BELITAjH 3a CYJ, CarJacHOCTH CTPaHWX 3aBOJA, 3aXTCBH 33 YTPaBHHU ox6op,
MOJIGE 32 TIpHjeM y PajiHK 0JHOC, YToBOpH, JIMCUMIUIMHCKY TIPEAMETH, NOCTYILH Y BE3H
jaBHMX Ha6aBKH, 3AACHHUIM OPraHa ynpas/baba  CIL.).
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3a OBy BpCTY aKara ce [0 IpaBHIy HOYETKOM IOJIMHE pe3epBHILY NPBY OCHOBHH
6pojeBH y JIENOBOHUKY M Yy pyOpHKama ce KpYIHMM CIIOBAMA YIHILE ,, TIONHC aKaTa ,,.

TTonuc akara Mo>Ke ce BOJMTH M 3a MOjeIMHE BPCTE NMPEAMETa y Be3H ca KojuMma ce
TOKOM TOJJMHE HpeABKuha IpHjeM HapoIUTO BEJIUKOr Opoja aKaTa.

M3 momuca akaTa Ha Kpajy roflMHe YIHUCYyje ce y AeTOBOJHHK KOJ OCHOBHOT 6poja
TOJ KOjUM je TOIMC aKara 3aBejieH, yKynad Opoj akara 3aBefeHHX y TOKY T€ TOAMHE Y
NOIUCY aKaTa.

TMonucu akarta ce Ha Kpajy FOJMHE CIOXe 0 OCHOBHUM OpojeBHMa, 3aKJbydyjy U
NPUIAXKyY Y3 ASJOBOJHHUK.

AKO ce Y Be3H ca aKTOM 3aBe[[eHMM Yy MONMCY aKaTa mosejie nocebaH MmocTynaKk
TAaKaB aKT Ce W3/Baja U3 MOMHCA aKATa U 3aBO/IM Y AeTOBOJHHK 110/l OCHOBHUM GpojeM.

Unawu 20.
IpenmeTn KOjM Cy O3HA4YeHW Kao ,,JpiKaBHa TajHa“, ,,CTpOro IOBEPJEMBO®,
,JIOBEPJLHBO® WJIH ,,MHTEPHO® 3aBOJIE CE€ y TOCeOHE AeTOBOJHUKE.

Ynan 21.

3a mevare W mmTaMbuibe Koju ce kopucre y CnenujanHoj GOJHHIM 3@ MHTEPHE
Gonectn Bpmwauka Barma, Bou ce eBHAEHIMja Neyata M TamMbusba. EBupentupajy ce
NevaTH Koji Cy y ynoTpe6u, Kao U MevaTu 3a 4ijuM Kopuuihemem je npecraia norpebda u
PacxoJOBaHU Cy.

[TeuaT cayKH 3a MOTBP)MBaE ayTEHTHYHOCTH aKaTa Ha KOjH! Ce CTaBlba.

Meuatn Crieunjande GonHule 32 MHTepHe OonectH Bpmauka bama vysajy ce
saK/byuaHy M obe3belienu op mpucryrna HeoBnamheHnx Jvua, Koi ocoba Koje cy ca
MICTUM 3a]ly)KEHE.

[levar 3a uMjuM je KopumhemeM mnpecTaa mnorpeba yHMINTaBa Ce MNpema
NPOINKUCAHO] NPOLIEAYPH.

[IpaBHa clyx06a ay)XHa je Ja NPHjaBU HECTAHAK UJIM FyOUTAaK Mneyara.

v

JIOCTABJbAGE AKATA Y PAL 1 AIMUHUCTPATUBHO TEXHHWYKA
OBPAJIA AKATA

Ynan 22.

[locne 3aBoljera akara y [IETOBOJHMK, CBM aKTH Mopajy OMTH HCTOr JaHa
OCTABJHEHH Y Pajl HaANeKHUM OJie/bebuMa U Cyx06ama, a HajkacHuje ciejeher pajHor
naHa.

JocTaBsbame aKaTa y paj BpIIU ce IPeKO MHTEPHE JIOCTaBHE KIbHre.

JlocTaBbamke pauyHa y paj BPLIK Ce MPEeKO ,,KHhUre padyHa ,, KOja HCTOBPEMEHO
NpeCcTaB/ba OCHOBHY €BUJICHLIM}Y T€ BPCTE akara.

ITomusbke o3HAaYeHa Kao ,,piKaBHA TajHa“, ,,CTPOrO MOBEPJBMBO®, ,,lIOBEP/HUBO
I ,,AHTEPHO® IOCTaBJbajy ce MPEKO NoceOHe KbKre 3a J0CTaBy OBE MOIITE.

Ynan 23.
Caaxu cIyx6eHu JONuUC, akT Tpeba Ja caapxu cnenehe aenose:
- 3ariaBjbe y TOPHEM JIEBOM YIJly (Ha3sHB ApXaBe M Ha3WB U CEMINTE
opraHusaunuje)
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- 6poj ciyxOeHor Aonuca ca Kinacu(hHKalMOHHM 3HaKOM, JaTyM, IIyHa ajipeca;
- azpeca mpumMaolia (TlyH Ha3uB M CEJMIITE NPUMAOLa);
- 6poj ¥ JaTyM NpUMIBEHOT JOMNKCA HA KOjU Ce OAroBapa ,, Besa ,,
- TeKCT Mopa OMTH jacaH, YUTaK U CAXKET;
- HUCIIOJ TEKCTa ca JeCHe CTpaHe ce MoThmucyje opnamheHo Nuue, a y3 MOTIHC Ce
CTaBJba OTHCAK CITyKOEHOT nevara;
- HCHOJ TEKCTa ca JieBe CTpaHe HaBoJe Ce NPHIIO3HM KOjU Ce JOCTaBibajy Y3
CIIy)kKO€HU JOMHC.

Cnyx6eHn JONKUC, aKkT MHIIE Ce y HajMame JBa NpUMEpKa, ol KOjUX ce jenaH
1ajke KOMHTEHTY, a IpYTH Ce 3aAp>KaBa y apXMBH.

\Y

BPARAILE PEHIEHUX ITIPEJJMETA APXUBH
N PABBOBEILE AKATA

: Unan 24.

O6pahuBay je ayxaH Aa OfAMax HAaKOH 00paje NMpeaMeTa BPaTH PelleHH IpeaMeT
[IpaBHOj ciyxO0H.

CBu pelleHd NpeIMeTH Koje Tpeba apXMBUpATH, OTIPEMHUTH WM YCTYNHUTH
JApYTOM oJieJbersy M ciiyx6u, Bpahajy ce [IpasHoj ciyxOu.

Ha axty koju ce Bpaha IlpaBHoj ciyx6u, obpahuBau craBbaja motpebHa
YIIYTCTBA O HAUMHY OTIpeMe (IpernopyyeHo, 6p30M MOMTOM, ABUOHOM U CIL.) U Jia JIH aKT
Tpeba ypy4uTH APYrOM OJEJbErY MK CIyXKOU.

Paguuk IlpaBHe ciyxGe npoBepaBa, NPUINKOM NpUMara NpeaMeTa, Ja Ju je
o6pahjuBau BpaTMO KOMIUIETAH MpeAMET, Kao M (OpManHy HCIPaBHOCT CiyxOeHor
JOTIMCAa ¥ Ha eBeHTyallHe HeNOocTaTKe ykasyje pedepeHTy m Bpaha My npeaMmer Ha
JOTYHY.

Unan 25.
Ha cBakoM ciy>kGeHOM JOMHUCY, IO KOME je MOCTYNaK 3aBpIleH, IIPe HEro INTO ¢e
Bpatu IlpaBHoj ciyx0u, oGpaljupay mopes o3Hake , a / a , yHOUCYje POK 4YyBama
npeaMeTa, Koju je mnpeauheH 3a Ty BpCTy mnpeamera y Jlkuctm  Kareropuja
PEruCTpaTypPCKOr MaTepyjasia ca pOKOBMMA YyBarha M MOTIHCY)E Ce.

Unas 26.
Paspoleme akarta — ciyxOeHMX [OMHCa BPUIIM Ce YMHMCOM Yy ofrosapajyhe
pyOprKe JAeNOBOAHHMKA OJHOCHO MONKUCA aKaTa.

AKTH ce pa3Bojie Ha ciejehn HauMH:

- ,,a/a“ ca 03HAKOM pPOKa YyBama NMpeAMeTa ako je paj 0 MpeaMeTy
MOTIIYHO 3aBpLUEH U Tpeba ra CTaBUTH Y apXuBYy.

- P (wTo 3HauM oK)  AATyM IO Kajia C€ OYeKYyje [a Ce IO TPaXKery MOCTyIH
WK KaJia ipeaMeT Tpeba y3eTH y paj.

- AKO ce aKT ycTyna oJeJbely WM ClykOM Tpeba O3HAUMTH KOME Ce aKT
ycTyna

- AKo ce BpuH pasBohjerse akTa KOjH je H3BOPHO pelleH, Tpeba CTaBUTH O3HaKa
,A3BOPHO* a 3aTUM JaTyM, TayaH Ha3UB U CEJIMIITE OPraHa KoMe je MpeaMeT
OTIPEMJIBEH.



























