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CIIEITMJAJIHA BOJIHHIIA 3A UHTEPHE BOJIECTH
BPHbAUKA BAIHA

IMPABUJJHMHNK
O KAHIEJIAPUJCKOM U APXUBCKOM
MOCJIOBABY

V Bpmaukoj bamu, 2023. rogune



Ha ocnoBy unana 14. 3akona o apxuBckoj rpahu u apxuBckoj aenarHoctd (,,Ci1. TIacHuK
PC” 6p. 6/2020) u un. 28 Craryra Crnenujanne Gonrule 3a uuTepue 6onectu Bpmauxa
bama, Ynpasau on6op Crenujanne 6osHuLe 3a nHTepHE Oosiectu Bpmauka bama Ha
cequuiy oapxkanoj gana 05.06.2023 romune, JOHOCH:

ITPABUIJIHUK
O KAHIEJIAPMICKOM U APXNBCKOM ITOCJIOBABY
CIIELIIWJAJIHE BOJIHULIE 3A UHTEPHE BOJIETCU BPILAUKA FAIbA

I
OIIIITE OJAPEJIBE

Unan 1.
OBum [IpaBunHukom yTBplhyjy ce HAUMH KaHIEIAPUJKOT ¥ apXHBCKOT IOCIOBAha
Cnenujanne 6onnune 3a uaTepHe 6oectu Bpmauka bamwa (y nasem tekcry: Crenujansa
OoHHIIA).

Ynan 2.
Kannenapujcko mocnoBame o0yxBara:
*npumarse, Tperiefame oTBapame M pacrnopehuBame MoITe, IPUMIBEHE HEMOCPEIHOM
1pe/ajoM, IPeKo MOIITe, MOMITAHCKOT (haXxa WM CaBPEMEHHMX CPECTaBa eJIeKTPOHCKE
KOMYHHUKaIIHje,
*eBUJICHTUPALE U I0CTABJbAE IIPEIMETA Y Pajl,
*oTnpeMarse 1oirTe U pasBoheme npeamMera;
*aIMHHUCTPATHBHO-TEXHUYKO oOpaljuBarbe akaTa,
*onabupame apxuscke rpahe u uzryunBame 6€3BpeIHOT JOKYMEHTAPHOTI MaTepujaia,
* apxuBupame, Kopulnhemwe U uyBarmbe Ipeamera;
*kopuitheme U 3amTHTa MMoIaTaKa y IUTHTATTHOM O0JTHKY;
* npenajy apxuBcke rpalje HaIe)kKHOM APXHUBY;
*crpoBoheme anekBaTHUX 0e30eAHOCHUX Mpoleypa 3a AYyroTPajHO YyBambe M 3AIITHTY
apxuBcKe rpaljey aHaJIOTHOM MM JUTHUTAIHOM OOJIUKY JI0 Ipeiaje apXuBy;
*eIeKTPOHCKO KaHIeIapHjCKO MocioBame 00e30ehyje 1a ce y uHpOpMAalOHOM CHCTEMY
00aBJpajy MOCIOBH KaHIIEIAPHjCKOT IOCIOBamba, OJHOCHO Jd Ce Y TOM CHCTEMY IIOCTYIa
ca NOJHECIMMa, aKTUMa U IPUJIO3UMA Y eJIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

Ynan 3.
Y OKBHpPY KJIACHYHOI KaHLEIApHUjCKOT IIOCIOBamkha IOjeIHHH TEPMHHH HMAjy
cnenehe 3Haueme:

JlokyMeHT je cBakM NHCaHM cacTaB (KJIACHYHH, €JIEeKTPOHCKH-IMTUTAIHH) KOjH
canpxu crneaehe nenose, 6e3 003upa a U je HACTAO Y MHCAHOM HJIH E€JIEKTPOHCKOM
o0NMMKy: HyH HasuB W ajpecy IOMMJbaola, Opoj W JaTyMm, Ha3UB W IyHY ajapecy
NpUMaola, KpaTak cajpiaj mpeaMeTa, Be3a Ball — Hall Opoj, TEKCT aKTa, IPHJIOT, OTIIHC
opjamheHor JHMIa U OTHCAK CilIy)KOeHor medata (YKOJHKO je y ymoTpebu). ['naBna
CBOjCTBA JIOKYMEHTA CY: ayTEHTHYHOCT, BEPOJAOCTOJHOCT, IIEJIOBUTOCT M YIIOTPEOJLHBOCT.



AyTeHTHYaH je JOKyMEHT 3a KOjH Ce MOJXKe JIOKa3aTH Ja jecTe OHO LITO CE Y HeMy TBPAU
Ja jecTe, J1a ra je CTBOPHIIO HUTH IOCIIAI0 (PU3HUKO WM IIPABHO JIKIIE 3a KOj€ ce TBPAM Ja
ra je CTBOPUJIO HJIM TIOCJIAJIO, M JIa je CTBOPEH HIIM IIOCJIAT y OHO BPEME Y KOj€ Ce TBP/IH
J1a j€ TO YUHEHEHO.
Bepojocrojan je oHaj JOKYMEHT YHjeM ce Capikajy MO)Ke BEPOBATH Jia MIOTIIYHO H TAYHO
IpeJICTaB/ba MOCIOBHE aKTHBHOCTH MJIM YUIHEHHIE KOje HOTBpPhyje W Ha Koje ce MOxe
OCJIOHHUTH TOKOM HapeHHX MOCIOBHUX AKTHBHOCTH.
LlenoBHT je OHAj JOKYMEHT KOjH je MOTIIYH U HEU3MEHCH.
YnorpebibuB je OHAj NOKYMEHT KOju je Moryhe Jionupary, mpeTpaXkuT, IpeCTaBUTH U
HUHTEPIPETHPATH.

IIpunor je nucanu cacraB (IOKyMeHT, Tabena, rpa)MKoOH, IPTEX U CII.) KOjH ce
IpHUIAXKe Y3 aKT paay J0NymaBama, 00jallberba Wil JI0Ka3uBamba CaJApiKHHE aKTa.

IIpenMer je ckym cBHX akara W MPUJIOTa KOjH CE OJHOCE HA UCTO IUTAE HIIH
3aJlaTaK ¥ YuHE MOCEOHY IEeNUHY.

Jlocuje je cKyn BHIIE IpeMeTa KOjU Ce OAHOCE HA MCTY MATE€PHjy WIIM Ha HCTO
IIpaBHO M (PU3HYKO JIULIE.

JloxymMeHTapHH MatepHjal 4HHE cIucH, GoTorpadcku U GoHOrpahCcKu CHUMIM
Y Ha JIpyI'¥ HaYMH CaCTaBJbEHH 3alIUCH U JOKYMEHTH, KIbUT€ U KapTOTeKa O €BUJICHIIU]H
THX 3allMca, 3alllMCH y €JIEKTPOHCKOM OOJIMKY M JOKyMEHTa Kao W MHKPO(GHIMOBH O
hbUMa NPUMJBEHU M HACTaM y Pajly PerucTparype JOK cy OJ 3Hadaja 3a Tekyhu pa,
HaCcTao JEJI0BAKkEeM M PaJioM CTBapaola, 0K ce M3 mera He omabepe apxuBcka rpaba.
Perucrparypcku/OKyMeHTapHH MaTepujajl 4YMHH IEJIMHY 3amuca W JOKyMeHaTa
HACTAIMX PaJioOM WM MPUMIBEHH 110 OMJIO KOM OCHOBY Ol CTpaHe IPaBHUX M (DH3MYKHX
JHIaA;

ApxuBcka rpaha je caB U3BOPHH M PENPOAYKOBAHH (IIHCAHM, IPTaHM, MITAMIAHH,
¢ororpaducanu, MUKpOQUIMOBAHH, CKEHHPAHH-IUIHTAIM30BAHH EJIEKTPOHCKH 3aIlNC
HACTA0 M3BOPHO Yy €IEKTPOHCKOM OOJMKY WM Ha [JpYyrd HauuH 3a0elexeHu)
JOKYMEHTAapHH  MaTepHjal HacTao y TOKy paja CTBapaola KOjH je OJ 3Hadaja 3a
HCTOPH]y, KYJITYpY, YMETHOCT, HayKy W HPOCBETY W JApyre ApyIUTBeHe obnactu 6e3
003uMpa Ha TO KajJa W IZ€ Cy HACTAIM W Ja JIH Ce Hajla3e y YCTAHOBaMa 3allTHTE
KyJITYpPHHX JIo0apa WK BaH Ibe;

@onnep/acuukia je cKyn BHINE NpeAMeTa WM JOKyMEHATa KOju ce OJHOCE Ha
HCTY MaTepujy, aKTUBHOCT, Jjoral)aj MJIM Ha KCTO MPAaBHO WM (U3HYKO JIMIE U MOXKE
OWUTH y €JIEKTPOHCKOM HJIM MAluPHOM OOJIHKY;

be3BpeHu moKyMEHTapHM MaTrepHjajl YHHE JEJIOBH IOKYMEHTAPHOI MaTepujasia
KOju Cy M3ryOMIM OIepaTHBHY BPEIHOCT 3a TEKYhH paj OJHOCHO KOjHMa j€ HMCTEKao
3aKOHCKHU POK UyBama, a HEMajy CBOjCTBO apXHBCKe rpale;

Onabupame apxuscke rpahe U u3ayunBame Ge3BpeHOr MaTepujajia je MOCTyNnaK
KOJMM ce apXHBcKa rpaha omabupa U3 JOKYMEHTapHOI MaTepHjaia y3 U3Iy4dBame OHUX
IeioBa JOKYMEHTAapHOI MaTepHjaia KOjuMa je Ipecrajia BaXXHOCT 3a Tekyhu pai a Koju
HEMajy CBOjCTBO apXHBCKe Ipale;

Jlucra xareropuja JOKyMEHTapHOT MaTepHjaia ca POKOBHMA 4yBarba je €0 OILITEr
aKkTa O KaHIIEJTapHUjCKOM IMOCIOBambY KOjH caJp)kl IOINHC CBUX KaTeropuja
JIOKYMEHTApHOI MaTepHjajia HAaCTaJlor y paJy M IbHXOBE POKOBE dyBama. Ha ocHOBY
Jlucte Bpmm ce mocrtymak onabmpama apxuBcKe rpalie (kareropuje Koje umajy pok
4yBarba TPajHO) KA0 U MOCTYIAK M3/TyYnBarha 0e3BPeHOr JOKYMEHTApHOT MaTepujana;

ApXHMBCKa KIbHIa je OCHOBHA EBHACHIMja O MEJOKYIIHO] apXHBCKO] rpahu u
JIOKYMEHTApHOM MaTepHjajly HacTajaoM y paly KOjH ce 1o OHJIO KOM OCHOBY Halla3H KOJ|



UMaona/cTeapaorna. ApXHBCKa KEbHIa MOXKE ¢€ BOIAUTH Y HAIUPHOM HITH €JIEKTPOHCKOM
00JIuKy.

ApPXHBCKH JIe11o je rmoceOHa IpocTopHja, y KOjuMa ce JIOKyMEHTapHH MaTepHjasl H
apxuBcKa rpaha omioxkeHa ao akma. Y MamUM perucTpaTypama apXuBa/apXUBCKH JIEIIO,
MOJKE J1a C€ CaCTOjH OJI jeTHOT WJIH BHINIE OpMapa KOjU Cy MO/ KIbY4YeM.

II
I[TPUMAIBE, OTBAPAILE U PACIIOPEBUBAIE ITIOLITE

Unan 4.
[Ipumarse nomre (akara, oJHECaKa, akeTa, HOBYaHUX MKUcaMa, TeJerpaMa U Jip)
BpIIK C€ IIyTeM IMOIITaHCKe CIyX0e, JMYHUM JIOCTaB/balkeM WM IIyTeM Kypupa,
Tese()akcoM HIIM €JIeKTPOHCKHM IyTeM. J[o ycnocTaBibama MUCApHUIE IOLITY MpUMa
IPaBHUK WK APYro oBiamheHo e OoNHULE.
[TomTa ce mpuMa y TOKy Tpajarma paJHOT BpEMEHA.

Ynan 5.

[pey3uMarse momTe MOXKE C€ BPIIM Ce IyTeM Ipey3uMarba y IOIITH O CTpaHe
JIMIIA KOja MMa MMajy oBJamhemhe yCTaHOBE 3a MPey3uMamhe HCTe.

Pagauk GOJIHUIE KOJU IIPUMA MOLITY OJ] CTPAHKE WIIM MPEKO Kypupa-A0cTaBibaya,
JyXaH je Ja MOTBPIU MpHjeM IMOIIUIbKEe cTaB/bajyh oTHCaK IPHUjeMHOr mTaMOusba UK
IPEKO MOTIKCA Yy JOCTABHO] KIbH3H, JOCTABHUIIM, OBPATHUIIM WA HA KOIMjU aKTa YHjU
ce OpHruHAJ MprMa (OCHM aKo je MpHjeM MOTBpheH y J0CTaBHO] KIU3H).

Enekrponcky mormry (e—mail) mpuma Jinie 3a1y)XK€HO 3a MpUjeM eJeKTPOHCKe
T0IITE KOj€ je, YKOJIMKO MOLIMJbaJiall 3aXTeBa JY)KHO Jia MOTBPIH MPHjeM €JIEKTPOHCKOT
JIOKYMEHTa Kao JI0Ka3 Ja je Taj JOKYMEHT IPUMJbEH OJ] cTpaHe mpumaoia. Ilorepaa o
[pHjeMy eJeKTPOHCKOr JOKyMeHTa MoXe OWTH caunmeHa y (OPMH EJNEeKTPOHCKOT
JIOKYMEHTA.

Unan 6.
[Tommsbke Koje Cy O3HA4YeHe Kao ,,JpXKaBHa TajHA™, ,,CTPOTO IOBEPJHUBO®,
,,TIOBEPJHHBO" WJIH ,,AHTEPHO" 0TBapa JUPEKTOP WIK PAJHUK KOjH je 3a To oBnamheH.
[Tomu/bKe y Be3W ca pacnuCaHMM jaBHHM HaOaBKama, JIMIUATAIMjaMma,
KOHKypCHMa 3a IpHjeM paJHHKa WU 3a u3Boheme pajoBa W CIMYHO OTBapa onpeheHa
KOMHCH]a.
Yiran 7.
[Ipu oTBapamy koBepara Tpeba Ma3uTH J1a Ce HE OIITETU HUXOBa CaJp)KUHA,
1ia ce TMPUJIO3U aKaTa He IIOMEIIajy, U3ryoe u CIIMYHO.
VY ciydajeBuMa Kajga JaTyM IIpejaje MoumuTe MoXe OMTH OX BaKHOCTH 3a
padyHame pOKOBa, y3 MPUMJIbEHY MOIIUIbKY TpeOa IPUIOKUTH U KOBEpar.

Yran 8.
AKO Cy KOBEpTH MOIIUJbKH, OMOTH NAaKeTa M JPYTUX MOUIMJBKU omTehenu, a
MOCTOjU CyMJba O HeoBJamheHOM OTBapamy, IIPe OTBaparha MOUIMJBKE, 3aM0CIEHH KOjU
puMa MOIITY JIyXKaH je a 0 ToMe Tpeba CAauuHHUTH 3alMCHUK Y IPUCYCTBY TPH PaHHUKA
y koMe he KOHCTaTOBaTH BPCTY U 00MM omntehema.



111
EBUJIEHTUPAILE U JIOCTABJLAKE ¥V PAJT IIPEJJMETA

Yman 9.
Y OKBHpY KaHIEIApHjCKOr II0CJIOBaa BOJE CE€ OCHOBHE M momohne €BUJICHIIHjE O
NpeaIMeTHMa U aKTHMa.
OcHOBHE eBUCHIIH]E CY:

e Jlenosoauuk / Cxpahenn nenoBoanuk / Enexrponcku JlenoBogHEK

e ApxuBcKa Kiura / EnexTpoHcka apXuBcKa KIbHTa

e [llomohne eBumeHnuje (KmbUra MPUMIBEHE IMOINTE, JOCTABHA KELHTA 3@ MECTO,
JIOCTaBHA KIbUT'a 3a NOLITY U JPYTo).

Ynan 10.

Ha cBaku npumibenn akt koju he GHUTH 3aBelieH y JE€IOBOJHUK, IO 3aBPIICHOM
nperiiesly pajgHUK KOji OTBapa M Iperie/ia MPUMIbEHY MOIITY CTaBJba OTHCAK HPHjEMHOT
mraMmOuspa.

Otrcak npujemMHOr mTaMOMba CTaBJba Ce MO MPAaBHILy y TOPHU JECHH Yrao MpBe
CTpaHe, a ako Ty HeMa MeCTa OTHCaK IPUjEMHOT IMTaMOuba CTaB/ba Ce Ha APYro MOr0IHO
MeCTO, BoJiehu pauyHa Jia TEKCT MOJJHECKA OCTaHe HOTIIYHO YHTAK M Pa3yMJBHB.

AKO Ha MpEI0j CTPaHH HeMa JOBOJHHO MeCTa OTHCAK IIPUjeMHOT MITaMOHIba
CTaB/ba Ce HA MOJIEHMHM aKTa y TOPH-M JIEBH Yrao, a ako Cy CTpaHe aKTa y IeJIHHH
[OIYHEHE TEKCTOM OTHCAK Ce CTaB/ba Ha KOMAJ| YHCTE XapTHje Koju ce npuuspiihyje 3a
aKT.

Y cucTeMy €NEKTPOHCKOI KaHIENApHjCKOI [OCIOBAKkA  CBAKH IMPUMIbCHHU
CJIEKTPOHCKH JOKYMEHT CMarpa ce IMOCeOHMM JOKYMEHTOM OCHM aKO je BHINE ITyTa
NPUJbEH HCTOBETAH JOKYMEHT M MpUMAaliall je 3Hao, MM je MOpao 3HATH, 1a je ped O
HCTOBPCHOM JOKYMEHTY.

Ynan 11.

Y oTHcak npujeMHOr mTaMOusba yiucyjy ce cienehu momarm:

-y pyOpuKy ,, IpEMJbEHO™ — JIaTyM IpUjeMa aKTa

- Y pyOpuKy ,OpraHu3alMoHa jeAMHHLIA“ — O3HAKa yHYTPAIIbe

OpraHU3alloHe jeTUHHUIIE

-y pyOpuky ,,6poj“ — 6poj OCHOBHE €BHIEHIIM]E U3 IEIOBOIHUKA

- Y pyOpHKY ,,ipuiIor* — yKynas 6poj MpUMIbEHHX IPUJIOra
Y PyOpUKY ,,BpEIHOCT - BPEIHOCT TOIIHUIBKE YKOIMKO j€& BPEJHOCHOT
Kapakrepa.

AKO ce HpUJIOr CacTOju M3 BHINE JIHCTOBA Tpeba Ha3HAUMTH M OpOj JTHCTOBA

TakBor npusora.Kosepar koju ce npuiaxe y3 akT, IPUIOKEHH TEKCTOBH, MAPKE H CII. He
cMarpajy ce MpHI03HMa.

Yitan 12.
PacnopehuBame akara ce Bpiu ce HCTOr JaHa Kaj je moinTa npuMJbeHa.

UYnau 13.



Ha axrta koja ctBapa Crenmjanna GOJNHHIA CTaB/ba Ce 3aBOJHA IITAMOMIB KOJU
cajpxu apxasHu rpb, HasuB permyOnuka CpOuja W Ha3uB Cnenmjasina GonHHUIA 3a
HHTepHE GONECTH, MPOCTOP 3a YNHUC NEeIOBOAHOr Gpoja M JaTyma 3aBohema U Ha Kpajy
Ha3uB MecTa Bpmauka bama.

Unan 14.

IIpuMJbeHH M pacriopeleHr akTH 3aBOJE C& Y OCHOBHY €BHACHIH]Y HCTOT JaHA U
I10/1 HCTUM JATYMOM ITOJ KOJHM CY NPHUMJbCHH.

Axo ce 300r BeqMKOr Opoja NMPUMJBEHHX akKaTa WM W3 JAPYIHX ONpaBJaHHMX
pasjiora NpUMJbEHH aKTH HE MOTY 3aBECTH HCTOT JaHa Kaj Cy MPUMIbCHH, 3aBemhe ce
HajkacHuje cieneher paJHOT JlaHa, pe 3aBoherba HOBE IMOIITE U TO MOJ| AATYyMOM Kall Cy
[PUMJIBCHH.

Unan 15.

OcHOBHA €BHJIEHIIHja aKaTa je JeJOBOJHHK.

Unan 16.
JlenOBOIHHK Ce BOJM 110 CHCTeMY OCHOBHHX GpojeBa 1 I100pojeBa.
OCHOBHHM OpojeM Tj. peqHUM OpojeM JIEJIOBO/IMKA, O3HAYaBa CE MPEAMET CBAKOT
IIPUMJBEHOT HJIM CONICTBEHOT aKTa Kajia Ce IPBHU IIyT 3aBOJU Yy AETOBOIHHK.
OcHOBHH 6poj IpeaMeTa ce II0 IPaBuily y TOKY FOJIHHE CE HE MEHba.
[Ton6pojeBuMa O3HauaBajy Ce CBH HAKHAIHO IPUMJbEHM aKTH y BE3U C jenHuM
IIpeIMETOM O3HAYEHHM OCHOBHHMM OpojeMm.
VIucHBame MoJaTaka y MAENOBOJAHMK BpIIM CE MACTHIOM HJIH XEMH]CKOM
OJIOBKOM, YHTKHMM PYKOIIUCOM H TO Ha cieiehn HavuH:
-y pybpuky 1 ymucyje ce ocHOBHU Opoj JI€/I0BOJHUKA;
-y pyOpuky 2 ynucyje ce KpaTka Cajip)KuHa MPeJMeTa Tako Ja M3 HaBeJEHOr
6y/ie jaCHO Ha KOje TUTabe MM MaTEPUjy Ce MPEAMET OIHOCH;
-y pybpuKy 3 ymmcyje ce noaopoj;
-y pyOpuKy 4 ynucyje ce JaTyM IpHjemMa [OLIHIbKE;
-y pyOpuKy 5 ynucyjy ce Ha3suB ¥ CeJIMILITE OIIMbAOIIA;
IIpu 3aBoljerby COICTBEHMX JOMHUCA, y OBY pyOpHKY ce ymucyje ckpahenuna
,,CIT“ (concTBeHn);
-y pyOpuKy 6 yrucyje ce 6poj IpUMIbEHHUX J0NHUCA U NATyM;
-y pyOpuKy 7 ynucyje ce OpraHM3alMOHa jeIMHHALA KOJO] Ce IpeaMeT ynyhyje
y pax;
-y pybpuky 8 ynucyje ce 1aTym pazsobemna;
-y pyOpuky 9 craBiba ce jemHa O O3HAKa KOjy Cy peepeHTH CTaBUiIM Ha
IpUMepaK aKkTa Koju he 6UTH ¢ mpeIMeToM apXHBHPAH H TO:
o ,a/a“ ca 03HAKOM 3a apXHBHPAIE, aKO j€ paj ca MPeIMETOM MOTIIYHO
3aBpIIEH U IpeAMET Tpeba apXUBHPATH;
o ,,P“wu marym 0 kaaa peepeHT cTaBba NPeAMET Y POKOBHHK, OJHOCHO
KaJja ce npermnocrasiba aa he cruhu 10 1omyHe npeaMera
Kax ce momyHe cBe pyOpMKe y IEIOBOJHUKY HpEIBH)ECHE 3a YIHCHBAHE
nondpojeBa, najbe 3aBohere akara KOjH €€ OJHOCe Ha MCTH IIPEIMET BpLIA Ce
TIPEHOIIEmheM OCHOBHOT Opoja y cienehy cnoGoxHy pyOpHKY 3a OCHOBHE Opojese, a
MCIIPEJL PEYH ,,IIPEHOC™ TJIe j€ MPEeMET MPBH IyT YIUCaH, YIIUCY]y C€ OCHOBHHU OpojeBU
m3Mel)y Kojux je mpeHeT OCHOBHHU Opoj.
Ha MCTH HA4YMH Ce MOBEe3yjy M 3ajeIHO PEIICHH IPEAMETH U3 PAHHMjUX TOAHIITA, C
THM IITO Ce Iopes Opoja yIucyje U TOIHHA.



Ynan 17.

OcHoBHa eBH/ICHIHja O aKTHMa U IIpeMETHMa, IIOHC aKaTa MHTEpPHA JIOCTaBHA
KIPHIa y €JICKTPOHCKOM KaHIIEIIAPUjCKOM IIOCIOBalby BOJE C€ y HHMOPMALHOHOM
cucreMy. lloJHecun, akta W TNPHIO3M NPUMIBEHH, OJHOCHO CAYHELEHH Y 00muKy
CJICKTPOHCKOT JOKYMEHTa 4yBajy ce y HH(pOPMAIHOHOM chcTeMy. Y HH(POPMALHOHOM
CHCTeMy 4yBajy Ce W €JEKTPOHCKE KOIHje IIOJHEeCcaKa, akara M IpPHIOra 3a Koje je
M3BpIICHA JMTHTAIM3alMja. 3a TNpeaAMeTe YHju Cy aKTH y OOGJHKY €JIEKTPOHCKOT
JIOKYMEHTA OMOT CIica ce pOpMUpa ¥ BOJH Y €IEKTPOHCKOM OOJIUKY y HH(POPMALHOHOM
CHCTEMY, OCHM aKoO HH(MOPMALHOHH CHCTEM y KOME Ce BOJHM MOCTYNAK HPex OPraHom
ApxaBHe ynpase o0e3behyje mnpermen, omHOCHO IpeTpary mojataka Koju Cy IO
NponucuMa Koju ypelyjy kaunemapujcko nocnosame. MHTepHa nocrasa npeaMeTa u
aKata y OOJIMKY €JIEKTPOHCKOT' JOKYMEHTa BpLIM Ce MyTeM HH(pOPMALHOHOT CHCTEMA.
[IpumibeHy €NIeKTPOHCKM TOKYMEHTH IHEBHO Ce COPTHpAjy M (opMupa ce €JIEKTPOHCKA
KibMra JIOKyMeHaTa ca JaTyMOM IpHjeMa eJICKTPOHCKOT IIOAHECKa, OCHM AaKo
HH(pOpMALHOHH chCcTeM 06e36ehyje mpeTpary eeKTpOHCKHX JOKyMeHara y IpeaMeTuma
no narymy npujema. Ha xpajy pamuor naxa ce Gpopmupa enekTpoHCKa pe3epBHA KOIIHja
CBHX JIOKyMEHATa MPUCTUIJIMX y TOKY PaJHOT JaHa. AKO CTBapajall y Be3H ca HOCTYIIKOM
KOjH CIPOBOJM €JEKTPOHCKHM IIyTeM IPHMH MOJHECAK, aKT HIM IIPHJIOT y NanupHOj
opmu, 1o npujemy Te HOKyMEeHTauMje mITAMIA CE MAMHPHU OMOT CIHCA y KOju ce Ta
JIOKYMEHTaIja yiaxe, IPU 4eMy MalupHH OMOT CIIMCa HOCH HCTH Gpoj IpeaMeTa Kao u
CJIEKTPOHCKH. AKO CTBapaJall TaKaB MOIHECAK, OJHOCHO aKT WJIM PUJIOT IUTHTATH3Y]e 1
YHOCH y MH(OPMALMOHM CHCTEM, Ca OPHIHHAIOM y TANMpPHO] GOPMH Ce HAKOH TOra
OCTyIa y CKJIaly ca NPOIUCHMa KOjU ypelyjy KaHIIemapijcko mocaoBambe.

Ynan 18.

Y NIeNOBOHM IPOTOKOJI Ce HE 3aBOJIC CIICH HUTH IPYTH aKTH 3a KOje je IPOIHCaHO
Jia ce BOJe 1moceOHe eBueHIM]e (PauyHH, IlyTHH HAIO3H, HP.) KAO U MOLIAJBKE Koje He
npeicTaBbajy  CiykOeHy mNpenmucky (CiykOGeHH JIMCTOBM, OHIITEHH, KATalo3M,
IPOCTIEKTH, IPUPYIHULU U JD).

EJIeKTpOHCKH [1€I0BOJIHM MPOTOKON BOJAM CE€ HA HMCTH HAYMH KAaO JENOBO/HM
IPOTOKOJT y mamupHOj (opmu, ca obGaBesoMm 00Ge3behuBama ayTEeHTHYHOCTH,
BEPOJIOCTOJHOCTH OJHOCHO HHTEIPUTETA U YIIOTPEOIHHBOCTH.

AYTEHTHYaH je OHaj TOKYMEHT 3a KOra Ce MOKE J0KA3aTH a) Ja OH jecte OHO WITO ce
O meMy TBpAH Ja jecte; 0) Ja ra je CTBOPHIA H/HIM Mociaia ocoba 3a Kojy ce TBPAH J1a
ra je CTBOpHJIA HIIM TOCTANa; 1) Ja je CTBOPEH WM je MOCHAT y OHO BpeEME y Koje ce
TBPIH 1 je TO y4uurbeHo. Jla Gu ce ocurypaia ayTeHTHYHOCT JOKyMEHTa oprasHu3zanuja
Tpeba Jja IPUMEHH | JIOKYMEHTYje HOIUTHKY U IpoLeaype Koje KOHTPOJIUILLY CTBaparbe,
nprjeM, npociehuBame dyBame, OAPKABAKE M H3/BAjambe JIOKyMEHTa, Kako Ou ce
OCHIypajio Jla Cy CTBAapaolH JOKYMeHTa oBiamheHd W HICHTH(QUKOBAHM, Te 1a Cy
JIOKYMEHTH 3alTHheHn o1 HeosnamheHor 1ojaBama 1 Gpucama, Membarba, Kopumherma 1
YHUIITEHA.

Beponocrojan je onaj okymenT umjem ce caapikajy moxe BEPOBATH J]a MOTIYHO H
TaqHO IpelCcTaBsba IOCIOBHE aKTUBHOCTH MIIM YMIbLEHHIIE Koje MOTBphyje u Ha Koje ce
MOXC OCJIIOHHTH TOKOM HAapeIHUX IIOCIOBHHX aKTUBHOCTH. J[oKymeHTH Tpeba na ce
CTBapajy y TPEHYTKY OOBJbama IIOCIOBHE AKTHBHOCTH HJIU norahaja Ha Koju ce OJHOCH,
MM OZIMax HAaKOH Tora, OA CTpaHe ocoba Koje HMajy HeolCpeHa ca3Hamba o
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YUIbEHULIAMA HJIM MHCTPYMEHTHMa KOjH C€ PYTHHCKH KOPHUCTE y IOCJIOBamy Ja Ou ce
M3BpIIINJIA [IOCTOBHA AKTHBHOCT.

YnorpebspuB je OHa] JOKyMeT Koju je wmoryhe JIOnUpaTH, MpPETPaKuTH,
IPEACTaBUTH M uHTepnperuparu. Tpebasmo Ou nga moctoju MOTYhHOCT HEroBOT
HAKHAJHOT IPEJICTaB/bakba Kao JUPEKTHO IOBE3aHOr ¢ MOCIOBHOM akTHBHOIIMY Koja ra
je nmpouspena. Konrekcryaiine Bese JOKyMeHTa Tpeba Ja caapike uHdopMalmje Koje cy
NoTpeOHe 3a pa3yMeBame MOCIOBHE aKTHBHOCTH KOje Cy MX IPOU3BEIH WK KOPHCTHIIH.
JlokymeHT Tpeba HIEHTU(UKOBATH y KOHTEKCTY IIMPHUX IOCIAOBHHUX AKTHBHOCTH H
¢ynknuja. ITorpeGHO je ouyBaTh M oJpkaBaTH Bede u3Mel)y JOKyMeHara Koje JI0Kasyjy
penocnes; akTHBHOCTH.

MuTerpurer 1oKyMeHTa IOApa3yMeBa Jia je OH MOTIIYH U He u3MemeH. HeomnxoqHo
je JOKyMEHT 3allTUTH Of HeoBiamheHr Memwarba. [[ouTHKa W mporeaype yrupasibama
JOKyMeHTUMa Tpeba Ja yTBphyje koju goxanu, Oerenike MOry Jia ce J0/ajy JOKYMETHY
HAKOH IITO j€ OH HAcTao, O] KOjUM CE YCJIOBHMA JI0JAIH U 3a0ellenKe ayTOpU3yjy U KO
je osinamihen ga ux gonaje.

Ynan 19.

JlenoBogHUK ce 3akibydyje Ha Kpajy romuHe (31. memembGpa), ciyxOeHOM
3a0eeIKoM HaIMCaHOM HCIIOJ MOCJIEAhEr Opoja, y3 KOHCTATAIHjy KOJHKO je YKYITHO
npeaMeTa 3aBelleHo y Toj roauHu.OBa 3abenemika ce aaTtupa U OBepaBa CIIyXOeHUM
1eyaToM, a MOTIUCY]€ j€ PATHUK KOJU BOJIH JICJIOBOJIHHK.

Ha xopuiama 1esioBoJHHKA HCIIUCYje ce KpynHUM ciioBuMa CrelrjaiHa 0oHuIa
3a uHTepHe Oonectu Bpmwauka bamwa. Mcnox HasuBa craBibajy ce IMOYETHA W 3aBpINHA
rOJIMHA, KA0 M MPBYU U MOCIIEIHH OCHOBHU-PEIHH OPO].

JIenOBOHUK c€ MOKE BOJUTH U Y €JEKTPOHCKOM OOJIMKY a MOTpeOHO je MMaTH
ucre pyOpuke Kao M KJIaCHMYHA €BHUJCHIHja y HaUpHOM O0JIMKY.3aKJbydyje ce Ha HCTH
HauMH, OJHOCHO oOBJamheHo Jmuue ymnucyje Opoj 3aBeieHHX IMpeaMeTa, JIaTyM
3aKJbyu€Ha, EBEHTYaJIHE PUMEI0e U CBOjE HME.

[Toganu U3 eneKTPOHCKOr JIEJIOBOJIHUKA C€ IITaMIajy W 4yBajy HA UCTH HAYHH
Ka0 M KJIACHYHH JICJIOBOJIHUK Y ITAIIUPHOM OOJIUKY.

Unan 20.
HaxkHanHo NPUMJ/bEHH akT KOJH je Yy Be3d ca IPeAMETOM 3aBEICHHM 0]
OCHOBHMM OpojeM Yy NpeTXOJHOj TOJWHH, 3aBOJU CE€ 107 OCHOBHHM OpojeM Yy
JICJIOBOJHHUKY M IIOBE3Yje ca OCHOBHHM OpOjeM U3 MPETXOHE OHHE.

Uinan 21.

CacraBHU J1e0 JEJIOBOJHMKA MOXKe OWUTH IONHC aKara, KOjU ce BOIH y OOIHKY
KIbHIe M CIIYy)KH 3a 3aBOherbe akata WM JIONUCa UCTe BPCTE KOJU C€ MACOBHO MPHUMA]jy, a
N0 KOjUMa C€ BOJM HCTH IOCTymak (HIp. 3aXTeBH IHPEKTOPY U OIUIyKE AUPEKTOpa,
MOTPOLIAYKH KPEJMTH, JIEKAPCKa YBEPEHwa, MOBpeheHUUYKe JIUCTE M MPEIHUCH OTIYCHHUX
JINCTA, M3BEINTAjH 3a CyJ, CarJacHOCTH CTPAaHMX 3aBOJa, 3aXTEBU 3a YIPaBHU 000D,
MoJ0e 3a NpUjeM y pagHHu OJHOC, YTOBOPH, JIUCUUIUIMHCKA MPEIMETH, MOCTYIIIH Y BE3H
jaBHMX HabaBKH, 3aIMCHUIIK OpraHa yrpaBJbarba U CIL.).

3a OBy BpCTy akara ce IO IPaBUIIy [TOYETKOM T'OJMHE PE3epBHUIIY IPBH OCHOBHH
OpojeBH y NeNOBOAHUKY U y pyOpHKaMa ce KpyIIHUM CIIOBHMA YITHIIE ,, TOMKC aKarTa ,,.



Yirau 22.

3a nmeyare u mrTamMOuJbe KOju ce kopucte y CrnenujasHoj OOMHHLIM 32 MHTEPHE
Gonectr Bpmauka Bama, Bonu ce eBuzeHnuja rmevara u mramObusba. EBunenTupajy ce
reyaTd KOju Cy y ynorpeOu, Kao U IevaTd 3a YdjuM KopHuInhemeM je mpecTasa norpeda u
pacxo/l0BaHH Cy.

[TeuaT ciy’xu 3a MOTBphHBambe ayTEHTHYHOCTH aKaTa Ha KOJU CE CTaBJba.

Ileyatn Cnenujanne Gonuuie 3a uHTepHE OosiectH Bpmauka bama dyBajy ce
3aK/bydaHu U o0e3behernm ox mpucTynma HeominamheHUX JMIA, Koj ocoba Koje cy ca
UCTHM 3aJ1y’KECHE.

[leyar 3a umjum je kopumhemem mpectia mnoTpeba yHHINTaBa ce IIpeMa
IIPOMUCAHO] MTPOLIETYPH.

IV

JIOCTABJBAILE AKATA Y PAI U AAMUHUCTPATUBHO TEXHUYKA

OBPAJIA AKATA

Yiran 23.

[Tocie 3aBohema akara y MIEJIOBOJHHK, CBH aKTH MOpajy OMUTH MCTOr JaHa
JI0OCTABJLEHH y Pajl HAUISKHUM OfieJbebiMa U ciTyxbama, a HajkacHuje cneaeher pagnor

J1aHa.

JlocTaBsbarbe akaTa y pal BpIIH ce IMPEKO HHTEPHE JI0CTABHE KILUTE.
JlocTaB/bame padyHa y paj BPIIH c€ MPEKO ,,KIbUIe padyHa ,, KOja HCTOBPEMEHO
npeJCTaB/ba OCHOBHY €BUICHIIN]Y T€ BPCTE aKaTa.

Yan 24.

Caaxu ciyOeHu Jomic, akT Tpebda 1a caapxu cieaeche genose:

3aryIaBJbe y FTOPEEM JICBOM YITTy (Ha3UB JpiKaBe U HA3UB U CEAUIITE
opraHu3armje)

Opoj ciay)xOeHor qommca ca Kiacu(pUKalMOHUM 3HAKOM, JaTyM, IIyHa aJpeca;
azipeca nmpumMaoiia (MyH Ha3uB U CEJUINTE MPHUMAOLa);

6poj 1 JaTyM NPUMIBEHOT JOIUCA

TEKCT MOpa OMTH jacaH, YUTAK U CAXKET;

UCIIO/ TEKCTA ca JIECHE CTpaHe ce MOTNHUCYje oBlaheHo JIuIe, a y3 MOTIUC Ce
CTaBJba OTHCAK CIY>KOEHOT neyara;

HCIOJ TEKCTa ca JIEBE CTPAHE HABOJE Ce MPHUIIO3H KOjU CE JOCTaBIbajy Y3
CITy>KO€HH JI0IHUC.

CnyxGeHd IONUC, aKT MHUILIE Ce Y HajMame JBa NpUMepKa, O] KOJUX Ce jellaH
Iajbe IPUMCOILY, a APYTH Ce 3a/ipKaBa y apXHBH.

\Y

BPARAIGE PEHIEHUX ITPEAMETA APXHUBH
" PABBOBEILE AKATA

Yian 25.

O6pahuBad je qyxaH Ja oaMax HaKoH oOpaje npeaMeTa BpaTH PEUIEHH IPEeIMET
onropapajyhoj ciyxoOmu.



Ha akrty koju ce Bpaha ciyx0u, oOpahuBau craB/ba IMOTpeOHA YIyTCTBA O
HauuHy OTHpeMe (IPeropydyeHo, OP3oM MOIITOM, ABHOHOM M CJL.) M J@ JIM aKT Tpeba
YPYYHTH JAPYTOM OJIEJbEEbY HIIH CIIyKOH.

Paguuk ciayx6e mposepasa, IIPHJIMKOM [PHMamka MpeIMeTa, 1a jiu je obpahusad
BpaTHO KOMIUIETAH HpeaMeT, Kao M (popMaTHy HCHPABHOCT CIy)KOCHOr JomMca M Ha
eBeHTYyaJIHe HEIOCTaTKe yKasyje pedepenty u Bpaha My npeaMeT Ha JOIyHy.

Uian 26.
Ha cBakoM ci1y>k0€HOM JIOIHCY, TTO KOME je MOCTYIaK 3aBpIieH, IIpe HEero MTo ce
Bpati oxrosapajyhoj cmyxGu, obpahjuBau mopen o3HaKe ,,a/a,, YIHCYyje POK UyBamba
npeaMeTa, Koju je mpexsuben 3a Ty Bpery npeamera |y Jluern KaTreropuja
MPErHCTPaTypCKOT MaTepHjalia ca POKOBUMA 4yBarba M MOTIHCY]E Ce.

Unan 27.

Buure ciryxOeHHX J0IHCa KOji ce MCTOTr JaHa ymyhyjy Ha ucTy ajpecy craBibajy
Ce y HCTH KOBepar.

KoBepaT y KoMe ce oTrpemajy ciyxkOeHa akra Tpeba /ia Caipiku y FOPHEM JIEBOM
yIJly IpBE CTpaHe TadaH Ha3MB M ONKY aapecy IOIMIHJbAOIA U O3HAKY CBHX aKara KOju
ce Hamasze y KopepTH. HasuB mpumaona HOMIMJbKE HCIMCYje C€ KPYINHHM H YHTKHM
CTIOBMMA y JECHOM TIOpEeM YDy Kopepre. MecTo (cenuimite) mpuMaola HUIIE ce
BEJIMKUM [ITAMIIAHUM CJIOBHMA, a HCIIOJI TOTa Ce CTABJba Heropa OJika ajapeca.

Yirau 28.
BpeaHocHe MOIIMIBbKE, CyICKa aKTa, IOBEPJbUBA M CTPOTO MOBEPJ/bHBA IPENUCKA
oTnpeMajy ce 06aBe3HO IMPENopydyeHo, OJHOCHO y 3aTBOPCHHM KOBEpTamMa MM MPEKO

JIOCTaBHE KIbHUIE 32 MECTO.
VI

MEJIMIIMHCKA JOKYMEHTAILIMJA

Ynan 29.

CIpyYHH MEIHUIMHCKM paj CTBapa MEIMIMHCKY JOKYMEHTauujy Koja je
HEOIIXO/IHA 32 TPAKTUYHO-ONEPATUBHE U HAyYHO-HCTOPHjCKE CBPXE jEp CaIPIKU H3y3E€THO
3HAYajHe TMOIATKE O JbyAMMa Kao OHOIIOIIKMAM H COlHjaiHuM Ornhuma.

MenuiMHCcKa J0KyMeHTaI#ja omoryhaBa KOHTHHYMPAHU YBH/I Y METHIITHCKH paj|
W cTBapa ycioBe 3a (opMupare IOKTPHUHAPHHX CTAaBOBA Y BE3M 3/paBjba OOJECHHKA,
31paBJba yonmre U 06e36elyje ycnone 3a yHanpelere 31paBCTBEHE 3allITHTE.

MemHuIMHCKA JOKYMEHTAIM]a, Ca jelHe CTpaHe, CaJp)KM IOJATKe KOjH MOJUIEKY
IPONMCHMA PEryJIMCAHUM 3aKOHOM O INpaBMMa ManujeHata W 3aKOHOM O 3allTHTH
HoJIaTaK O JIMYHOCTH, a ca JApyre, y Ciydajy cropa MpeicTaBibajy CyICKO-MeIUIHHCKH
JIOKYMEHT.

Bpcre, obmmmu, caapkaju W HaddH Bohera MEIMIMHCKE JOKYMEHTalHje
perylMcaHd Ccy 3aKOHOM O 3/paBCTBEHOj 3alTHTH, 3aKOHOM O 3JIPaBCTBEHO]
JOKYMEHTAIMjH U eBHIeHIMjamMa y obacTi 31apaBcTpa M IlpaBuinHukoM 0 obpaciuma u
cazpxkajy ofpasama 3a Boleme 3IpaBCTBEHE NOKYMEHTallMje, CBHJICHIMja, M3BEIITaja,
PErMCTpPa U eJIEKTPOHCKOT MEJUIIMHCKOT JI0C]jea.
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VII
APXUBHUPAILE (CTABJ/BAILE Y APXHBY) U YYBAILE IIPEJIMETA

Ynan 30.

Pelieny mpeaMeTH KOju He MPUMaNajy MeJUIUHCKO] JOKyMEHTALUjH OAJIaxKy e y
oarosapajyhoj ciyx6u U Ty 4yBajy Hajay)Ke 0 UCTEKa HapeJIHe OAMHE y OJAHOCY Ha
roJIMHy Kaja je MpeaMeT pelleH, a MOCie TOra Ce 3alMCHHYKH rpedallyjy y apXUBCKH
JIeTIO.

Pemeny npeIMeT: MOTY ce 3a/(pyKaTH Ha OCHOBY PeBepca, ajld HajayxkKe JI0 HCTeKa
Hape/He TOIUHE.

[lo mpoTeKy HaBeIEHOI poOKa MOTY Ce 3aApXKaTH CcaMO MpEIMETH KOjH
peJcTaBibajy JOKYMEHTalujy oJ 3Hadaja 3a Tekyhu pan Cnenujanxe OonHuue 3a
uHTepHE Oosiectu Bpmwauka bama.

Ynan 31.

3appmieHa (IacMBHA) MEJMIMHCKA JOKyMEHTaluja (31paBCTBEHH KapTOHH,
ucTopuje GONECTH, TPOTOKONH U JIp.) 4yBa ce y OJe/behiUMa U Cly)kOama rjie je Hacraia
HajIy’Ke 10 HCTeKa je/lHe TOAUHE y OHOCY Ha FOJIMHY KaJla je 3aBpIleHa, a Iocie Tora ce
npebaityje y apXuBCKH JIETIO.

IIpe nmpenaje apXMBCKOM €TI0y HA CBAKOM MEAHIIMHCKOM JOKYMEHTY TI0 KOME j€
MOCTYNaK 3aBpiueH, oOpahuBay ymmcyje mopen O3HAaKe ,,a/a“ poK dyBama KOju je
npensuben 3a Ty Bpery y Jluctd kaTeropuja JOKyMEHTApHOI Marepujaia ca pOKOBAMA
JyBarba U MOTIIHCYje Ce. '

I[Ipe craBbama y apXUBCKH Jeno Tpeba NPOBEPUTH 1a JIM je MpPEeaMeT Tj.
MEIMIIMHCKA JOKyMEHTAIlMja 3aBpIIeHa, Ja JII ce y HUMa Hajla3e HEeKHM IPHIIO3d WU
TpeaMeTH Koje TpeOa BpaTUTH CTpaHKaMa, Ja y3 FHX HHUCY IPEIIKOM IPUIIOjEHH HEKH
ApYTH TPeIMETH, IEJTOBH, Ka0o W Ja JIM je Ha MpeJMeT CTaB/beHa O3Haka ,,a/a” W poK
yyBama rnpema JINCTH KaTeropuja JOKyMEHTapHOT MaTepujajia ca POKOBUMA 1yBamba.

Ha onememHMa M ciayxkbama MOXe ce 3aJpKaTH camMo DOKyMEHTaluja Koja je
HEOITXO/IHa 3a TeKyhu pan.

Unan 32.

YV apXMBCKOM J€IOy 4yBa Ce JOKYMEHTApPHM MaTepHjal M apXuBcka rpaba, y
cpehenoM u 6e30eHOM CTarby, 10 YHHINTEHa peMa JIMCTH KaTeropuja J0KYMEHTapHOT
MarepHjajia ca pOKOBUMA YyBamba WM 10 Npeaje HaJIe)KHOM apXuBYy. APXHBCKH €TI0 Y
KOjeM ce dyBa apXuBCKa rpahja ¥ JOKYMEHTapHH MaTepHjaJ Mopa OuTH CcHabieBeH
JIOBOJBHOM KOJMYMHOM ApXMBCKUX I[IOJIMIA 334 CMEINTaj IOKYMEHTalHje Kao H
oxrosapajyhum jequnuiiama 3a 4YyBame IOKYMEHTAllMjeé HacTaje y eJIeKTPOHCKOM
00HuKy.

Mmaonu ¥ CTBapaoly apXuWBCKe rpalje Jy)KHH Cy J1a OCHTYpajy MHKPOKIMMATCKE,
XeMHjCKO OHOJIONIKe U (PU3HYKE YCJIOBE 3a 3aLITUTY apXMBCKe rpahe permcrparypcekor
MaTepHjajia oJl IITETHOT JIeJIOBarba TeMIIepaType, Biare, CBETJIOCTH, 3payerha, IpaiimHe,
MHKPOOpraHu3aMa, HHCeKata, riiogapa u Gu3nykux omrehema.

Jleno 6u TpebGao OMTH ONpeMJbEH MepayeM Bjlare M CHCTEMOM IPOTHBIIOXKApHE
3aIITHTE.

ApxuBcku geno Mopa Ouru Qusmuku o6e3behen paam HeomnamheHor yiacka
JPYTUX JIMIa U HEKOHTPOJIMCAHOT KopHinhema JoKyMeHara. Y apXHBCKOM €Oy Ce He
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CMe HaJa3WTH HMKAKaB IPYTd MarepHjai, OCHM apxHuBcke rpahe M JOKYMEHTapHOT
maTepujaia.

[IpenMeTHMa CTABJLEHHM Yy AapXHBCKH JIENO pyKyjeé W CIPOBOJH 3aKOHOM
IPOIKCAHE Mepe 3aIUTHTE 3a1yKEHH paJHUK-apXUuBap.

ITpuauKOM IMpecTaHKa PaJHOr OJJHOCA WM KaJPOBCKHUX IIPOMEHA paJHUKa apXHBE,
IPUMOIIpe/iaja {y)KHOCTH BPIIH CE 3aIIUCHUYKH.

Wian 33.

Apxupcka rpaha ce uszaje 1o norpebu Ha NpUBPEMEHO KopHluhewe Ha pesepe,
KOjM ce MOIyHaBa y TPU IMpHMepKa. JeJan mpuMepak pesepca ce 4yBa Ha MECTYy OJlaKye
je yser mpeaMet, Apyru y noceGHOj (acimiiu pedepenta 3a apxusy, a Tpehn nobuja
KOPHUCHUK IIpeaMETA.

Pepepc canpku Opoj mpeaMera M apXHBCKY O3HAKy, JaTyM y3uMama H IOTIIHC
paJHHKa KOjU IPEAMET y3uMa.

Peepc ce ojuiake Ha MECTO Y3€TOI IIPEIMETa, & IO MMOBPATKy IpeIMeTa peBepe
ce IMOHUIITAaBA.

I[IpeaMer y3eT Ha peBepc ApXKH ce Hajayxke 60 nauna.

Unan 34.

ApXHMBUpAHHU IPEIMETH ¥ aKTH Ka0 H JIPYTH MaTepHjall KOjU Ce 4yBa y apXHBCKOM
jenoy, uyBajy ce y Oarosapajyhum perucTpaTypckum jenununama (hacuukie,
perucTpaTopu, KyTHje 1 cil.)

Ha cBaxy perucTparypeKy jefAMHHIYy HCIHCYjy ce cnenehu momanu:

- Ilyn na3uB cTBapaola MaTepujaa

- T'onuHa HacTaHKa MaTepHjajia

- ApxuBCKa O3HaKa

- Kparak cajpixaj perucTparypcke jeIMHHIE
- Bpoj u3 apxuBcke KmbHre

VIII

EBUJIEHTUPAILE JIOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA
) 1N APXVBCKE I'PABE

Ynan 35.

YV OKBHpPY KaHIEJIAPHjCKOT IIOCIOBamka BOAM C€ APXMBCKA KEIbHIA Kao ONIITH
MHBEHTApHU [Iperjejl LEeIOKYITHOT JOKyMEHTApHOT MarepHjaja HacTajior y pamuy
Crenujanne OGonHuie 3a uHTepHe Oonectu Bpmauka bama, ka0 W JOKyMEHTapHOT
MaTepHjana M apXuBcke rpale KOju ce mo OMIIO KOM OCHOBY Hajase y IpOCTOpHjama
Crnenujanse GosHuIe 3a nHTEpHE 6osecTn Bpmauka bamba.

Unan 36.
ApXMBCKa KHMIAa MOXE Ja Ce BOAM M Y €IeKTPOHCKOM (opmary, y OKBHPY
uH(popMaloHor cucremMa (copTBep MM KilacH4yHe Tabesie) Mo/ yCIOBOM Jla BeH H3ITIE
Oy/le KCTOBETAH ITaMIIaHOM 00pacily apXMBCKH KIbHTE.
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Unan 37.
ViucuBame Y ,,ApXHBCKY KEbUT'Y™ BPIIH ce Ha cienehu HaduH:

1) npsa py6puxa "Peasu 6poj" - y 0By pyOpuKy ynucyjy ce o1 Opoja jenaH Hajabe
6pojeBH JTOKYMEHTApHOT MaTepHjaia HeTe BpeTe (McTe Kiacu(puKanioHe 03HaKe)
HACTAJIOT TOKOM jeJIHe rojiune, 6e3 063upa Ha 6poj jenununa. Pexuu 6pojesu ce
HACTaBJbajy y KIbM3H KOHTUHYHPAHO U3 TOJMHE y TONuHY. JIOKyMEHTapHe jeIHHHIE
obenexapajy ce peaHEM GpojeM IO KOjuM ce MaTepHjail oapehene BpcTe BOIH y
ApPXUBCKOj KEbH3H;

2) npyra py6puka "Jlatym ynuca" - ynucyje ce iaH, MeceIl i roJjHa ynuca
JOKyMeHTapHOT Matepujaia. JJOKyMeHTapHH MaTepujajl U3 IPETXOHE FOMHE ymucyje
ce y apXMBCKY KIbUIY HajKacHHMje 110 Kpaja anpuiia HapeJHE TOJIMHE;

3) Tpeha py6puka "['onuHa HacTaHKa'" - YIIHCYje Ce TOJAHHA, OTHOCHO paznobibe y
KOjeM je OKyMeHTapHH MaTepujajl HacTao. 3a JOKyMEHTapHH MaTepHjas Koju oOyxsara
0/IaTKe M3 BUINE TOMHA, YIKCYje ce IOYeTHA U 3aBpLIHA MO/HHA, OJHOCHO PacioH
rouHa (Ha MpEMep: MAaTHYHA KibUra 3a nepuoa 1960-1964);

4) yerBpra py6puka "Canpxaj" - ynucyje ce Kparka caipXkKiHa I0KyMEHTapHOT
marepujana;

5) meta py6puka "Kiacudukanuiona o3naka" - ynucyje ce Kaacuukanona o3Haka
JOKYMEHTapHOT MaTepHjaa;

6) wecra pyOpuka "Pok uyBama u3 Jlucre Kareropuja” - ynucyje ce pok 4yBarba
JOKyMEHTApHOT MaTepujajia u3 ycBojeHe JIucre kareropuja;

7) cema py6puka "Bpoj carmacHocTy Ha JIucTy kareropuja” - ynucyje ce Opoj
CarJIacHOCTH HA/UIEKHOT apXHBa Ha ycBojeHy JIMCTy KaTeropuja;

8) ocma py6puka "Komuunza JOKyMEHTapHOT MaTepujana” - yiucyje ce yKynaH 6poj
jenununa (pacuukna, KyTuja, pErucTpaTop) HCTOBPCHOT IOKYMEHTapHOT Mmarepwujana,
OJIHOCHO KOJI €JIEKTPOHCKOT JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia i eJIeKTPOHCKE apXUBCKE rpabe
yrucyje ce hopMaT d MEMOPH]CKH KallaluTeT 3& CBAKA YHOC OCEOHO;

9) neBera py6puka "TIpocroprje u monuie/ypehaju 3a CKIaiiIITeHe ca Joxanujom" -
yITHCYje ce MOIaTaK y K0joj IPOCTOPHjH, TIOJIHIK K OPMapy jé CMEIITeH JI0KYMEHTapHH
MaTepujail, Kao ¥ CBe IPOMEHE Y BE3U Ca CMEIITajeM, OJHOCHO KOJI €/IEKTPOHCKOT
JOKyMEHTapHOT MaTepHjaia yiucyje ce Bpeta ypehaja 3a CKiaaniuTehe nojaraka ca
JIOKAIM]OM TJIe CE€ HaJIa3H,

10) necera py6puxa "Bpoj u gaTyMm 3amucHEKA" - ynucyje ce Opoj i JaTyM JaBama
carJlacHOCTH OJ1 CTpaHe HaUIeIKHOT apXMBa 3a M3/1Bajarbe Pai yHUIITCHA
JIOKyMEHTAPHOT MaTepHjalia KOjeM j€ HCTEKao POK dyBamba;

11) jenanaecra py6puxa "IIpumen6a" - yiucyjy ce oJany y Be3u ca U3/IBajaleM UIIH
TIpeIajoM apxXuBeKe rpalje HaIeKHOM jaBHOM apXuBY, OJHOCHO J0JIaTHE uHpopmanuje
0]l 3Ha4aja 3a nmpeTpary ¥ MpHCTYI MoJaluMa.

Yan 38.
IIpenuc apXMBCKE KIbHIE 3a IPOTEKITY FOJMHY J0CTaB/ba Ce HAJIEKHOM ApxuBy
HajlaJbe 10 Kpaja anpuiia Mecela HapeiHe roJiuHe.
[TpuIHKOM JOCTaBJbarba IPEeNuca apXHBCKE KIbUIe JOCTaBJba CE M IOJATaK O
KOJMYMHH apXWBcKe rpahle M JOKYMEHTapHOI MaTepujana, y IY)KHEM METpuUMa 10
roJuHama.
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IX

OJJABUPABE APXVBCKE 'PABE
1 U3JIYVUMBAIGE BE3BPEJTHOI' JIOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

Unan 39.
Apxuscka rpaha onabupa ce U3 JOKYMEHTApHOT MaTepHjajia H3JTyYHBAmeM OHHX
HCrOBUX JIeJIoBA KOjUMa je TpecTana BaXHOCT 3a TeKyhu paji, a Koju Hemajy CBOjCTBO
apxuBcKe rpahe.

Unan 40.

Onabupare apxuBcke rpahe M u3IyunBare GE3BPENHOT JOKYMEHTAPHOT
MaTepujaia BpIIM ce Ha OCHOBY JlucTe Kareropuja JOKyMEHTapHOT MaTepHjaza ca
pOKOBHMa YyyBama CrnenujaisHe GoIHHUIE.

Jlucra kareropuja JOKYMEHTApHOI Marepujajia ca POKOBHMA j€ OIIITH aKT
Cnenujanne 60aHHIIE 32 HHTEpHE GOIECTH.

Ynan 41.
Jlucty kareropuja JOKyMEHTapHOT Marepujajia ca POKOBHMA UyBamba IOHOCH
Ynpasuu on6op Crenujanse GoHUIE 38 HHTEPHE GOJIECTH.
IIpe ycBajama on crapume VYmpaBHor oznGorpa, mpemior Jlucte Kareropuja
ZIOKYMCHTApHOT MarepHjaja ca pOKOBHMAa dYyBakba J0CTaB/ba C€ HAIJIEKHOM ApPXHBY
paay JaBama CcarjlaCHOCTH.

Ynan 42.

3a TpajHo 4yBame ozpelyjy ce kareropuje NOKyMEHTapHOI MaTepujana Koje
caJpKe Mo/aTKe OJl 3Hayaja 3a MCTOPHjy, HayKy, KyJITypy U OCTalle ApyLITBeHe moTpebe,
Kao M 3a [OTpebe camor cTBapaola JOKyMEHTapHOI MaTepujajla, Kao M KaTeropHje
npeasuhene 3a TpajHO YyBarbe 10 MOCEOHAM MPOIUCHUMA.

3a JOKyMEHTapHH MaTrepujal KojH HHje OLCHEH Kao apXuBcka rpaha pokoBH
dyBatba ce ozpelyjy 3aBucHo oz notpeba Crienjasie GoJHMIE, a Y CKIALy ¢a MOCeOHHM
IIPONHCHMA.

. Unan 43.
YKOJIMKO ce TOKOM IojIMHE II0jaBe HOBE BPCTE NpeaMeTa Koje HuCy mnpeBulere
JIucrom, Cnenujanna 6oHuIa je Ty)kHa Ja U3BPLIM U3MEHE M jJonyHe nocrojehe Jlucre
Ha HCTH HAYMH M Y IOCTYIIKY KOjH Ba)KH 3a JOHOIIEHe JIhcTe.

Ynan 44.
Jlucra kareropuja moxyMeHTapHOr MaTepHjajia ca pOKOBMMA dyBama Tpeba 1a

caapxu cienehe:

1. Pexuu 6poj — y pyOpuky penuu 6poj ynucatu 6poj modes ox 1 ma Hajgasbe u Taj
0poj ce KOHTHHYHPAHO HAacTaBJba kKpo3 JIucry;

2. Knacupuxanmonu 3nak — ynucyje ce KiacH(pukanuoHa o3HaKa 3a campikaj CBHX
KaTeropyja perucTparypekor marepujana y uay Ilommuca;

3. Bpcra nokymenra;

4. Pox yyBama— pOKOBe 4yBarma y cKiaay ca Jlucrom;

5. bpoj, natym, nmormuc;
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6. OGpasnoxeme JIucre - Kpo3 MPONPATHH AKT.

Uian 45.

3a TpajHo wyBame ozpehyjy ce Kareropuje JOKYMEHTapHOT Mmarepujana Koje
cajprke GHTHE MOJATKE OJ] 3HA4aja 3a HAyKy, KyJITypy H JIpYyre IpylITBEHE notpeba Kao U
3a moTpebe camor cTBapaola MaTepujaja, ako je M0 3aKOHY MM JPYTHM IpONHCcHMa
onpeljeH poK YyBarma TPajHo.

3a JMOKyMEHTapHH MaTepHjall KOjH HHje OLCHECH Kao apXMBCKa rpaha pOKOBH
qyBama ce oapelyjy y ckiaiy ca oceGHHM TPONUCHMA a Takohe u 3aBUCHO 071 notpeba
cTBapaona.

Ynan 46.

[Toctynak onabupara apxuBcke rpalje u u3jy4nBarba 6e3BpeHOr
JOKyMeHTapHOT Matepujaia nokpehe Crenujansa 6oHUIA HA Taj HAYHH IITO ¢dbopmupa
KoMucHjy Ofi TpU wiaHa KOjy HMEHYje JUPEKTOP.

Komucuja onucyje 6e3BpeiHi JOKYMEHTapHH MaTepHjal CarjiacHo yTBphEeHOj
JlucTy KaTeropuja apxuBcke rpalje U JOKyMEHTApPHOI MaTepyjaia ca POKOBUMA UyBarba i
cacTaBJba 3allMCHHK.

Crerujanaa 60JTHHAIA JOCTABIba THCMEHH 3aXTeB HA/UIOKHOM APXHBY, O
oxaGupamy apXuBCKe rpalje 0JHOCHO H3JTyunBarby 6e3BpeHor Marepujaiia ca ciaenehum
noJanuMma:

-penHu Opoj;

-0p0j M3 apXUBCKE KIbUIE,

-KJ1acH(pUKALUOHHU 3HAK;

-rojiMHy HacTaHKa MaTepujajia (PacroH rOJMHA);

-BpCTY IIpeIMETa,

-KOJIMUKMHY MaTepujaja npeaBUheHor 3a H3JIy4uBambe y 1y)KHUM METPHMA;

-pOK 4yBarma u npumenoy;

-6poj u3 ApxuBcKe Kibure v u3 Jlucre u3 qucre Kareropuja.

[lomuc je cacTaBHM €0 3alMCHUKA O M3TyunBamby 0E3BPEIHOT PErMCTPaTypeKor
MaTepujaia.

) Yian 47.
3anUCHUK O W3Jy4HBaRy apXMBCKe rpalje 0JHOCHO Ge3Bpe/IHOr Marepujana
cacrtapJba ce y 3 mpUMepKa U Capiu:

e umena wianoBa Komucuje,

e JlaTyM M MECTO CAacTaBJbarba 3alUCHHUKA,

e Ha3WB CTBApaolla apxUBCKe rpalje 0HOCHO Oe3BPEeIHOT JOKYMEHTApHOT
martepHjaia,

e pAacIOH roJMHA H3JTy4eHOI MaTepujaia,

e I[IONHC KAaTeropuja apXmBcke rpahe 0HOCHO JOKyMEHTApHOI MaTepHjalia KOjH ce
u3iIydyje ¥ yKyIHY KOJHUHHY U3Jy4eHor Oe3BpelHOT MaTepujaia (H3pakeHy y
6pOjYAHOM CTARy PETMCTPATYPCKUX jeIMHMIA KAo U Y /Iy)KHAM METPHMA)

Unanx 48.
Hayy1e’kHOM HCTOPHjCKOM apXUBY 3aIIUCHUK CE JI0CTaBJba y JIBA IPUMEPKa.
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Io mpHjeMy 3aXTeBa 3a H3JIyYHBae HA/UIEXKHH APXUB Pa3MaTpa MOMHC
npeBrleHOr MaTepujaa 3a U3JlyYUBabe U BPIIK POBEPY MarepHjaa.

Ha 0CHOBY pazMarparba [OITHCca KaTeropyja A0KyMeHTapHOr Marepujaia
npeBuheHOTr 3a H3lyYHBAE U IPOBEPE HAIICKAH APXUB MUCMEHO obaBerTaBa
Crienjanny GOJTHUILY J1a JIM Ce HeKe KaTeropuje U3y3UMajy O] H3JIy4HBarba.

Jupexrop Crenjaane G0JTHUIE JIOHOCH PEIICHHE O M3ITYIHBatby HAKOH
TIpHGaB/HEHOT MUIIJbEH-A HAIEKHOT APXHBA.

[IpUIMKOM yHUINTaBamba Ge3BPeTHOT MaTepujaia, CpeunTH OHII0 KaKBO
pasBlauerbe U3Iy4EeHOT MaTepyjajia OXHOCHO HE JI03BOJIMTH 1a OH Johe y HHTerpaHOM
00JIMKY y TIOCEe APYTHX JIMIA.

X
KOPUILIREIBE 1 3AIIITUTA ITOJATAKA HACTAJIMX EJIEKTPOHCKHM
IYTEM

Yan 49.

JIOKyMEHTH HACTaJM WM 3alPUMJBEHH Y €JIEKTPOHCKOM ¢dopmary, 6aze mogaraxka
W JpYTH CIEKTPOHCKH 3allMCH 4yBajy Ce Ha Ha4uH KOjH MX OCHUIypaBa Ol Heosamhenor
[pHCTYIA, MEHama, OpHcama WIM TPajHOr IyOMTKa IojlaTaka Ha HadMH neduHrCcan
mocrojehuM 3aKoHMMa, CTaHIapauMa Te J0OpOM NPaKCoM yrpaB/baiba M 3alTHTE
nonaraka ¥ HHPOPMAIMOHKUX cucTeMa. [[upeKTop je AyxkaH Jaa UMEHYje JIUIIEe OJrOBOPHO
3a 3aIITHTY I[0JAaTaKa, PeJOBHY HM3paly 3aITHTHMX KONHja, MOCTYyNaK MHTpaLyje
fojiaTaKa | mpolesype o6GHOBE 101aTaka y Cliydajy ryOuTKa rnojaraxa.

Yman 50.
Crenujanna 6osnuum@a je JyXkHa Ja 00e30e1u MOCTYNKE M TEXHOIOMKA PeleHa
KOja ce KOPHCTE TOKOM IIOY3/IaHOT EJIEKTPOHCKOT YyBarba J0KYMEHTA.

[Toy3aHO €IEKTPOHCKO YyBambe JI0KYMEHTA M0[pasymMeBa obe30eheme:

o Jlokasa Ja je JOKyMEHT II0CTOja0 y TayHO OApeheHOM TPEeHYTKY, 3aCHOBAHO Ha
KBaJIH(UKOBAHOM BPEMEHCKOM JKHTY;

e Ogpxapame CTaTyca BAIMIHOCTH KBATH(UKOBAHOT €IEKTPOHCKOr MOTIHCA I
riedara y OJHOCY Ha BPEMEHCKHU TPEHYTaK HaCTaHKa,

e JIOCTYHHOCT W3BOPHO UyBAaHOT €JEKTPOHCKOI JIOKyMECHTa W CBHUX JOJATHHX
[10/1aTaKa KojuMa ce yTBphyje HCIyHheHOCT YCIIOBa U3 NIPETXO/IHA 1Ba CTaBa,

e OppxaBarme IMOBEPECHa y MHTETPUTET M ayTeHTHYHOCT TOKOM LEJNOr HEpHOIa
qyBamba.

Ynan 51.

TMopaim u3paljeHy y aHaToroHoM OOJMKY MM H3pal)eHn Ha MaTepujaly 3a MHCambe
OJIHOCHO IIpTame, MOry ce IyTeM IIepCOHAIHMX padyHapa W CKeHepa IPEBECTH ¥
JATMTAIHE OOJIMK U Y TOM OOJIMKY YyBaTH U JaBaTh Ha Kopuinherse.

OpurHHANHM [OfalM u3pahleHH y aHaIOrHoM OOIHMKY MOpajy ce dyBaTd Ha
M3BOPHOM HOCHOILY IT0/aTaka oj1 ycjioBuMa u3 oBor [IpaBriTHuKa.

OpWrHHATHA oAy u3paheH: y eleKTPOHCKOM OOMIHKY 4yBajy ce Ha IPEHOCHHM
HOCAunMMa eJIEKTPOHCKMX IojlaTaKa y 3amucy koju obesbebyje na ce cajp)kaj He MOXKe
HAKHAIHO MEHaTH.

ApPXHBa Ce y €IEKTPOHCKOM 00JIHKY TIpe/iaje Ha/UIeKHOM apXuBY Ha 1yBarbe
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ApXHBCKE KONHUje ENEKTPOHCKHX NOKyMeHaTa ce Mpelajy Ha dyBarme 3ajefHO ca
[POrpaMoM, OJHOCHO aTlTMKALjOM IIOTPEGHOM 3a FBUXOB MPETTIe] U Kopuiherse.

Y ciydajy mpomene mocrojehe ammmkammje, obaBesHa je KOHBep3Wja y HOBH
¢opmar, Tako 1a UCTH yBeK Oyy JOCTYIHH.

Yan 52.

JlucTpuOyIHja JOKyMEHTaIHje Ha eJISKTPOHCKOM MEJIHjy BPIIM C€ MOMONY KOMIIaKT
mucka, YCB-a, IpeHOCHOT eKCTEPHOT Xap/ Jucka u ap. Jluctpubynpanu nojamu mMory ce
KOPHMCTHTH HCKJBYYHBO y CBPXE 3a KOje Cy uspahenu.

3amTuTa MojaTaka U3pajaoM 3alITHTHHX KOIHja CIIPOBOJU CE TaKo LITO Ce U3pajaa
3AIITHTHUX KOIHja BPIIM JHEBHO, MECEUHO M roauiume. O M3pajy 3alITUTHUX KONHja
BOJIM C€ JTHEBHHK HM3paJie 3allTHTHUX KOIHja IoaTaKa.
TIpunuKoM u3pajie 3alTHTHE KOMHje MOTPEOHO je y THCaHOM OOJIMKY YTBPAHUTH:
peaMeT apXUBHparba
(dopMmar u CTpyKTYypy 3aluca,
BpeMe M OJIrOBOPHOCT 3a M3pajly KOMHje,
Ja JH ce OPHTHHAIHM 3allHCH M Ja/be 4yBajy y H3BOPHOM HH(OPMALHOHOM
CHCTEMY, IIEJIOBUTOCT, Ay TEHTUYHOCT, HCIIPABHOCT U YUTJEHBOCT.

Ynan 53.
3amrTHTa HpUCcTyna nojammMa obesbelyje ce naBamem oOBiamihersa HEMOCPEIHHM
M3BPHIMOIAMA OJI CTPaHe JMPEeKTopa ia y 6a3u mojataka Bpimu onrosapajyhe mpomese u
KypUpambe.
3amTHTa MPUCTyNA MOJAlMMa y JUTHTAIHOM OOJMKY BpIIM €€ JOACIOM HHBOA
mpaBa TNPHUCTYNa CUCTeMy, y3 KopHinheme OoAropapajyhux KOPUCHHYKHX Hajora H
JIO3UHKH.
JlupexTop ce crapa, Ja ce KBapTalHO BPIIM M3MEHA JIO3WHKH U KOPUCHUYKHX HAJIOTa,
0 deMy je TMOTpeOGHO BOAWTH €BHICHIHM]y. Y ciydajy Aa HeosnamheHo jmne casHa
JIO3MHKY, OHAa C€ OJMax Mopa IPOMEHMTH, y3 PErHCTPOBaEE pasjiora MIPOMEHE y
eBHJICHIIU]H U3 CTaBa 3. OBOT 4jlaHa.
3amTUTa OJ HEJEraHOr M 3JI0HAMEPHOI TNpUcTyma mnojamuma obeszbehyje ce
JlaBaleM  aJMHUHHMCTPATOPCKHX oOBiamhema IOJEJIMHAM  KOPHCHHIMMA CHCTEMaA
0106peHnM O]l CTpaHe IMpeKTopa Ja y 0asu mojaraka obaBibajy onrosapajyhe mpomene
M @XypHpama.
CBe nmpoMeHe ce cOPTBEPCKH 1yBajy y 3 TO, aIeKBATHO] €BH/ICHIIH]H.

XI

[TPEJJAJA APXWBCKE I'PABE HAJJJIEXXHOM APXHBY
Ynan 54.

Cpehena u nonucana apxuscka rpaha Crenujaine 60HuIe 3a HHTEPHE OoeCTH
Bpmauka Bama Tpejaje ce HaUIeKHOM ApPXHBY Ha dyBame, 10 HCTeKy poka ox 30
rojMna, padynajyhu oJ1 JaHa HacTaHka Te rpabe.

IIpey3umarbe apxuBcke rpale o1 CTpaHe HaUIeXKHOT APXHBa BPLUK Ce CBaKe MeTe
rojMHe, 110 UCTeKy poka oz 30 roauHa.

Unan 55.
[TonucHa nMcTa apxuBcke rpahe cagpixu cinenehe:
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e Ha3MB apxXUBCKOT (oH/a,
e [IONHUC apXHMBCKe rpahe 1o roguHamMa | BpcTama ca OpojeM U3 apXUBCKE KIbUTe
e  KOJMYHHY apXMBCKe rpalje y apXHBCKAM jeJHHUIAMA - HATIOMCHY

ITonucHa JIUCTa apXUBCKe rpalje caunmbaBa ce y S IpHMepaka.

Unan 56.

I[Tpumonpesaja apxuBcKe rpahe Bpum ce KOMUCH]CKH.

Cacras Komucuje koja uma Tpu uiana onpehyje AUpeKkTop Crnenujanse 0OJHUIE
3a uHTepHE GosiecTy Bpmauka bama peremeM.
KoMucHja cacTaBIba IPUMOIIPE/IAjHH 3AMUCHHK Y KOJH C& YHOCE cienehu momanu:
JATYM cacTaB/barba i MECTO IpUMoIpeaje,
Ha3UB HAJJIC)KHOT apXxuBa,
Ha3WB MMAaolla apXuBcKe rpabe,
Ha3WB apPXMBCKOT (DOH/IA ¥ [IEPHOJI KOJHM je obyxsaheHa rpaba,
FMeHa WIAHOBA 3ajeIHIYKe KOMHUCH]E,
Hajla3 KOMHCH]E,
KOJNMUMHA apxXMBCKe rpale u3paxxeHa y JAy’KHUM METPHMA,
[omKC Jmia oBIamheHor 3a Ipeajy OXHOCHO IIPHjeM apXuBCKe rpahe i MoTHHCH
MMaoIla apXUBCKe rpahe ¥ HaIe)KHOI apXHBa.
Apxupcka rpaha mpenaje ce O TPOLIKY PErMCTparype, Ha MeCTy Koje onpenu
HAJUIE)KHU MCTOPHU)jCKU apXHB.

[TpuMoNpeajHi 3aIMCHAK CacTaB/ba C€ y INET NpUMEpaKa, Ol KOJUX YETHPU
npey3uMa HaJUIeXKHH apXUB, Je/laH IpeJapajial apXuBCKe rpabe.

XII
NOCTYIAIGE CA JOKYMEHTAIIMJOM Y BAHPEJTHUM CUTYALILJAMA

Ynan 57.

I[IpeMa OcHOBHHUM ofpendama 3aKoHa O CMarmbeiby PHU3HKa Ol katactpoda u
yIpaBJbaka y BAHPEAHHM CHTyaludjaMa W w@iaHy 1. oBor 3axona (Cn. I'macuux PC Op
87/2018 xao 1 Ha OCHOBY 3aKOHA O BAaHPEIHUM curyanmjama (Ci. macaux PC 111/2009,
92/11 m 93/12) m 3akoHa O apXUBCKOj rpahu u apxuBcKoj mentHocTH (e rmacHuk PC
6/2020) HajIekKHU APXUBH IMPOIKCY]y MEpe BE3aHE 3a MOCTYMame Ca JIOKYMEHTAIH]OM
omreheHOM WM YHHIITEHOM JOKYMEHTALMjOM Yy BaHPEIHHM curyarnujama (moxap,
TOIIJIaBa, 3eMJBOTPEC U JIPYTO). .

Mepe moapazymeBajy (GopMHpame BHIIEUIAHS KOMHCHje Koja cacTaBjba
3amMCHUK Y BE3H Ca 3aT€YEHHM CTAbEM y3 KOJH Ce MPHIIKY ¢pororpaduje uiam Ipyru
JOKa3HW MaTepHjal ca TepeHa O KOJIMYUHH, BPCTH M CTCHCHY omrehenocTH
PErucTpaTypcKor MaTepHjajga U apXUBCKeE rpahe. 3anMCHUK O BAaHPEIHOj CUTyalMjH
JOCTaB/bA CE HAUIEKHOM apXHBY Pajii M3Jacka Ha TEPeH U CaunibaBarba 3aliCHUKA O
cTpydHOM Hajuzopy oaHocHo CiryxGeHe Generke.

Crapanall ¥ ©Manarl apxuscke rpahe u JOKyMEeHTapHOT MaTepHjajia JOHOCH IUIaH
Mepa 3aliTUTe apXHBCKe rpalje i T0KyMeHTapHOr MaTepyjaia y ciydajy pu3uKa o
KaTacTpoha U BAHPEJHHX CHTyalluja y CKiIajly ca 3aKOHOM M JiyXkaH je J1a cripoBOJIH CBE
Mepe 3alITHTe YTBpeHe MIaHOM Mepa.
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VKOJIMKO HACTYIIM BaHpPE/HA CUTYallija CTBapasal u mMajall apxuBcke rpahe u
JOKYMEHTapHOT Marepyjaia ay’KaH je Jia 3alMCHUYKM KOHCTATyje 1aH, Yac U OKOJIHOCTH
Koje cy HacTajie u 63 o/uarama 0 TOME MHCAaHUM ITyTeM 00aBeCTH HaJIe)KHH apXHB.

XIII

10. IOCTYHAIBE CA JOKYMEHTALIUJOM Y CJIYHAJY HEIIOCPE/THE
PATHE OITACHOCTH

Ynan 58.
[To 3aKOHCKHMM NpOIMCHMa apXHBCKa rpala MMa CBOjCTBO KyJITypHOr Jo0pa u
TpajHe je BPEJHOCTH a YHHH je MaTepHjall KOjH je OCET/bMB Ha Biary, TOILIOTY U BaTpy,
TpeGa BOJAMTH padyHa O HA4YMHY 3alITHTe H y MHPHOJOICKUM YCIOBHMA, a TIOCEOHO Y
Clly4ajy HEIOCpPE/IHe paTHE ONACHOCTH U PATHOT CTamba.

Ynan 59.
ApxuBcka rpaha U JIOKYMEHTapHH MaTepujai u3/Bajajy ce u obenexasajy ca
“I1” u “P”.

Ca “I1” o3nauaBa ce rpaha u marepujaj ONEpPaTUBHOI KapakTepa 3a Ja/bH paj
opraia. Y ciiydajy pata U paTHe OIIacCHOCTH oBa rpaha ce 00aBe3HO €BakKyHIle U HE CMe
MacTH HEMpHjaTesby y PyKe.

Ca “P” os3mauyaBa ce rpaha ca momanuma KOjU IpENCTaBibajy Ap:KaBHY,
cayxOeHy WM BOjHY TajHy, OXHOCHO rpahja 4uuja OM JOCTYNMHOCT HelpHjare/by HMaia
WwTeTHe MOCHeaune 3a oxbpaHy u Oe3bemHocT 3emibe. Y ciydajy para W paTHe
OIACHOCTH OBa rpahja ce eBaKyHIIe aKo 3a TO UMa MOT'yNHOCTH, ajl¥ aKo UMa ONACHOCTH
na Ta rpaha majHe y pyKe HelpHjaTesba OHa ce CIabyje WM YHHIITaBa Ha APYTH HAYHH.

XIV
[TPEJIA3SHE U 3ABPIIHE OJIPEJIBE

Ynan 60.

Crennjanna-6oHANIA je TyXKHA Ja ca H3Y3eTHOM NaXKHOM 4YyBa JOKYMEHTapHH
Marepujai:

O3HayaBa M JaTvpa JOKyMEHTapHH MaTepujaj; KiIacupuKyje M apXuBUpa
perucTpaTypcKd  Martepujai; oxabupa apxuBcKy rpaly u  u3nydyje Oe3BpenaH
JNOKYMEHTapHH Marepujajl y poKy OJ TOJMHE JaHa O] JlaHa MCTeKa pOKa 4YyBarba
npeasuhenor JIncToM KaTeropuja J0KyMEHTapHOT MaTepHjajia ca pPOKOBUMA UyBarba.

Unan 61.
CrnenujanHa OonHuna je QykHa Jga oOasemTaBa HaujlexaH ApPXHB O CBHM
NpaBHUM ¥ (U3MYKAM [pPOMEHAMa HACTAIHM Y BE3H ca apxMBCKOM rpahom
JIOKyMEHTAPHUM MaTEePHjaioM, Kao U O eBeHTYAJIHHM CBOJHM CTaTyCHHM IIPOMEHaMa.

Unan 61.

Osaj IIpaBUIIHHK CTyIIa Ha CHATY JAQHOM JOHOIICH:A O] CTpaHe YIIpaBHOT oa0opa
Crnenujanae Gonuie, a npuMemuBahe ce ox aHa o0jaB/bHBamba Ha OINIACHO) Tabiu
Crnenujanne 60JHULE.
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Cacrasuu jeo IIpaBunnuka je Jlncra Kareropyja 10KyMEHTapHOT Marepujaia ca
pokouma dyBarma Crienujanse GonuuIe 3a uHTepHe GosecTi Bpmuaka bama.

Crynamem Ha cHary osor IIpaBuiHuKa npecraje na Baxu [IpaBUIHHK O
KaHIeJTapUjCKOM M apXMBCKOM TOCIOBamby Ca JIMcTOM KaTeropja perucTpaTypcKor
MaTepHjajia ca poKOBHMa UyBarba 6poj 1952/20 011 23.10.2020 rox

Ynan 63.
[IpapuHUK je 00jaB/beH Ha ornacHoj Tabmm CrenujaiHe OONHUIE 33 HHTEPHE
GosecTH ]2(@ 2023 ronuHe.

3aMeHHK IpeiceHuKa YIpaBHor 0f00pa
Crienmjatse GOHALIE 32 MHTEPHE 00IeCTH

OGjaBJbeH Ha OTJIACHO] Ta0IH
JlaHa . E(a 2023 roguHe
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